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REGULAMIN UDZIELANIA WSPARCIA FINANSOWEGO

NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI | SAMOZATRUDNIENIA

w ramach PO WER, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym
rynku pracy - projekty konkursowe, Poddziatanie 1.2.2 Wsparcie udzielane

z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

w projekcie:

Mtodzi zawodowi
nr projektu: WND-POWR.01.02.02-18-0108/15
nr umowy: POWR.01.02.02-18-0108/15-00 z dnia 26.04.2016 r.

realizowanym przez beneficjenta - FUNDACJE CONCEPTUS

§1
Wsparcie finansowe — ogélne warunki
1. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie s$rodkédw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz wsparcia pomostowego dla minimum 10 uczestnikéw projektu, ktérzy

ukonczyli etap szkoleniowo-doradczy oraz uzyskali zaswiadczenie potwierdzajgce ukornczenie

tego etapu.
2. Uczestnicy mogg ubiegad sie o wsparcie w postaci:
e jednorazowej dotacji inwestycyjnej w wysokosci sSrednio 20000 PLN na rozwdj
dziatalnosci gospodarczej, minimum 10 uczestnikdw projektu,
e podstawowego wsparcia pomostowego (finansowe 1000 PLN oraz doradcze 10h),
e przedtuzonego wsparcia pomostowego (finansowe 1000 PLN oraz doradcze 10h).
3. Wsparcie, o ktéorym mowa w pkt. 2 bedzie udzielane na podstawie:
e Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

e Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu),
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Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 13 do
niniejszego Regulaminu).

4. W terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia podstawowego wsparcia szkoleniowo -

doradczego Beneficjent zamiesci na stronie internetowej Projektu oraz przekaze drogg mailowg

oraz telefonicznie kazdemu Uczestnikowi informacje o terminie sktadania Wnioskéw o

przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) wraz z

wymaganymi zatgcznikami.

§2

Przyznawanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wsparcia pomostowego

1. Do Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)

nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty, zgodne ze wzorem podanym przez Beneficjenta:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie etapu szkoleniowo-doradczego,

Kopia dokumentu zawierajacego PESEL Beneficjenta pomocy,

Biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa,

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowa dotacjg
inwestycyjng na rozwoj dziatalnosci (szczegotowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkéw) wraz ze szczegétowym uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkow
inwestycyjnych objetych wnioskiem,

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie z
zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Dz. U. z
2014 r., poz. 1543),

Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwodch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych zrédet i w réinych formach, ktérej
wartos¢ brutto tgcznie z pomocg, o ktérg sie ubiega, przekracza rédwnowartosé w
ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ w
sektorze transportu drogowego - réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy lub Os$wiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis
w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu
oraz w poprzedzajacych go dwéch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o

pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy.
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Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu) nalezy ztozy¢ wraz z Wnioskiem o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu).

Nabdér Wnioskéw zostanie przeprowadzony w ciggu kolejnych 5 dni roboczych od momentu
zamieszczenia ogtoszenia o naborze na stronie internetowej Projektu oraz przekazaniu drogg
mailowg i telefonicznie kazdemu Uczestnikowi informacji o terminie sktadania wnioskow (zob.
§1, pkt. 4 niniejszego Regulaminu).
Whioski mozna sktadaé¢ osobiscie w Biurze projektu, w godzinach 8:00 - 16:00 bad: za
posrednictwem poczty lub kuriera. W przypadku dokumentéw ztozonych za posrednictwem
poczty lub kuriera liczy sie data wptywu wniosku do Biura Projektu.
W przypadku osobistego ztozenia wniosku Uczestnik otrzyma potwierdzenie jego ztozenia
z nadaniem numeru wniosku oraz z datg i godzing wptywu. W przypadku ztozenia wniosku za
posrednictwem poczty lub kuriera potwierdzenie zawierajgce nadany numer wniosku oraz date i
godzine jego wptywu bedzie przestane drogg elektroniczng na adres e-mail danego uczestnika.
Whioski nalezy ztozy¢ w dwdch egzemplarzach (oryginat i kopia lub dwa oryginaty). Spiete
dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej nazwiskiem Uczestnika oraz danymi
adresowymi.
Wymagania formalne odnosnie przygotowania Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
zawiera Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu).
Ocena formalna i merytoryczna Wnioskéw zakorczy sie w terminie do 20 dni roboczych od daty
zakonczenia naboru Wnioskow.
Ocena Whnioskow zostanie dokonana w oparciu o:

Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu),

Karte weryfikacji biznesplanu (zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu),

Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zatacznik

nr 4 do niniejszego Regulaminu).
Whnioski o przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) beda
rozpatrywane:

pod wzgledem formalnym przez Zespot Projektowy,

pod wzgledem merytorycznym przez Komisje Oceny Wnioskow.
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Whnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu) bedga oceniane tylko pod wzgledem formalnym przez Zespét Projektowy.

O wynikach oceny formalnej Beneficjent informuje kazdego Wnioskodawce pisemnie w ciggu
trzech dni roboczych od momentu zakonczenia etapu formalnej oceny Wnioskow.

Ocena formalna prowadzona jest w 2 etapach tj. po pierwszej ocenie formalnej uczestnik
projektu w przypadku stwierdzenia btedéw formalnych na etapie oceny formalnej zostaje
wezwany do dokonania poprawek formalnych (uzupetnienie ztozonych dokumentéw, a nie
ponowne ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw). Wszyscy uczestnicy projektu, ktérzy
ztozyli wnioski zawierajagce btedy formalne, otrzymajg pisemng informacje o wymaganych
poprawkach. Uczestnik projektu wzywany jest do dokonania poprawek formalnych w terminie do
3 dni roboczych od dostarczenia pisma wzywajgcego do poprawy wniosku.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie powinien zosta¢ ztozony do Biura projektu w formie pisemne;j
(osobiscie albo za posrednictwem poczty lub kuriera) w terminie do 3 dni roboczych od daty
dostarczenia pisma wzywajgcego do poprawy wniosku. W przypadku ztozenia wniosku o
ponowne rozpatrzenie za posrednictwem poczty lub kuriera o zachowaniu terminu decyduje data
stempla pocztowego lub data nadania kurierowi.

Ponowna ocena formalna wniosku odbywa sie do 3 dni roboczych od dnia ztozenia dokumentéw.
Jezeli poprawki nie zostang wniesione w wyznaczonym terminie lub zostang wniesione
niewtasciwe, wniosek jest odrzucany na etapie oceny formalnej. Powtérna ocena formalna
uzupetnionych wnioskow (dokumentéw) jest oceng ostateczng, od ktérej nie przystuguje juz
zaden Srodek odwotawczy.

Po zakonczeniu drugiego etapu oceny formalnej i uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej wnioski

spetniajace kryteria formalne przekazywane s do oceny merytorycznej.

Przedmiotem oceny merytorycznej sg wytgcznie wnioski spetniajgce wymogi formalne. Oceny
whnioskdw o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci dokonuje Komisja

Oceny Wnioskdéw.

Beneficjent informuje elektronicznie lub pisemnie IP o terminie i miejscu posiedzenia nie pdzniej

niz 5 dni roboczych przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji.

Jedynym kryterium przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci jest liczba
punktow otrzymanych na etapie oceny przez KOW w tym w szczegdlnosci w zakresie (kryteria

oceny):

|.Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci:
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a) Spadjnosc¢ Sciezki zawodowej i doswiadczenie w stosunku do proponowanej

inicjatywy - max 5 pkt.

Il.Kompletnosé:

a)

b)

Przedmiot i zakres prowadzonej dziatalnosci — max 5 pkt.

Czy biznesplan zawiera wszystkie aspekty umozliwiajgce realizacje i
finansowanie?— max 15 pkt.

Czy opis catego przedsiewziecia jest kompletny i zawiera wszystkie niezbedne

informacje?— max 5 pkt.

Ill.Racjonalnos¢ przedsiewziecia:

a)

Adekwatnosc¢ przedstawionych zatozen do rzeczywistej sytuacji na rynku — max 5
pkt.

Konkurencyjno$¢ produktu/ustugi wprowadzonej na rynek — max 5 pkt.

Relacja naktad - rezultat — max 5 pkt.

Efektywno$¢ planowanych dziatarh — max 5 pkt.

Celowos¢ - prawdopodobienstwo osiggniecia zatozonych celéw —max 5 pkt.

IV.Plan operacyjny:

a)

b)

Czy planowane wydatki sg adekwatne i zgodne z zatozeniem przedmiotowej
dziatalnosci — max 15 pkt.

Ocena prostoty, przejrzystosci i zrozumiatosci zatozen — max 15 pkt.

V.Wykonalnosé:

a)

b)

c)

Czy przedsiewziecie przyniesie spodziewane efekty — wiarygodnosé prognoz —
max 5 pkt.
Poprawne oszacowanie zrddetf finansowania, dostepnosé zasobédw — max 5 pkt.

Trwatos¢ finansowa — zapewnienie ptynnosci finansowej — max 5 pkt.

20. Beneficjent opublikuje wyniki oceny merytorycznej w Biurze projektu, na stronie internetowej

21.

22.

Projektu oraz pisemnie poinformuje kazdego Wnioskodawce o wynikach oceny jego Wniosku w

ciggu trzech dni roboczych od momentu zakoriczenia etapu merytorycznej oceny Wnioskow.

Wsparcie finansowe przyznawane jest Wnioskom, ktore uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw i sg

rekomendowane do otrzymania wsparcia finansowego (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60%

punktéw z ogdlnej sumy punktdéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty

przynajmniej 40% punktow) przy czym jest ono ograniczone pulg srodkéw zarezerwowanych na

ten cel w Projekcie i uzaleznione od dostepnosci Srodkow.

W przypadku pojawienia sie oszczednosci finansowych kolejne Wnioski najwyzej ocenione beda

rekomendowane do dofinansowania.
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Procedura odwotawcza. W przypadku odrzucenia Wniosku na etapie oceny merytorycznej
Uczestnik ma prawo do ztozenia Wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu) wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia (bez mozliwosci
modyfikacji tresci: Wniosku oraz biznes planu).

Whiosek o ponowne rozpatrzenie powinien zostaé ztozony do Biura projektu w formie pisemnej
(osobiscie albo za posrednictwem poczty lub kuriera) w terminie do 3 dni roboczych od daty
dostarczenia pisma informujgcego o wynikach oceny. W przypadku ztozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie za posrednictwem poczty lub kuriera o zachowaniu terminu decyduje data stempla
pocztowego lub data nadania kurierowi.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie nie moze dotyczy¢ rozszerzenia biznes planu o nowe tresci. Nie
zachowanie tego warunku bedzie skutkowato nierozpatrzeniem odwotania.

KOW dokonuje powtdérnej oceny Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) w terminie do 5 dni roboczych od dnia wptyniecia Wniosku w tej
sprawie. Ocena powtdrnie ztozonego Whniosku nie bedzie dokonywana przez tych samych
cztonkdw KOW, ktdrzy uczestniczyli w pierwszej ocenie Whniosku.

Beneficjent pisemnie poinformuje Whnioskodawce o wynikach powtérnej oceny Wniosku.
Powtdrna ocena Wniosku jest oceng wigzgcg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.
Ostateczna Lista Wnioskodawcéw kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia finansowego
zostanie utworzona po zakonczeniu procedury odwotawczej i w przeciggu 3 dni roboczych od jej
zakonczenia zostanie opublikowana na stronie internetowej projektu. Ponadto Beneficjent
przekaze informacje o wynikach oceny pisemnie i w formie elektronicznej (na adres wskazany we
whniosku) uczestnikom projektu.

Uczestnik projektu moze zarejestrowaé wtasng dziatalnos¢ gospodarczg w terminie wskazanym
przez Beneficienta po ogtoszeniu ostatecznej listy Whnioskdw rekomendowanych do
dofinansowania, a przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
W przypadku niedotrzymania tego terminu, kolejna osoba z listy rezerwowej bedzie
poinformowana o rekomendacji do dofinansowania.

Uczestnik projektu moze zarejestrowac dziatalno$é gospodarczg w ramach Projektu jako osoba
fizyczna prowadzgaca dziatalno$é gospodarcza.

Wsparcie w postaci Srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci realizowane jest na podstawie Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego.

Uczestnik ma obowigzek wnie$¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji ww. Umowy, co stanowi

warunek jej podpisania.
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33. Warunkiem podpisania ww. Umowy jest ztozenie, w terminie 5 dni kalendarzowych od momentu
ogtoszenia na stronie internetowej projektu ostatecznej Listy Wnioskodawcéw kwalifikujgcych sie
do otrzymania wsparcia finansowego, nastepujacych dokumentdow:

e kopii dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnos$ci gospodarczej CEIDG,

e kopii dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS,

e kopii potwierdzenia otwarcia rachunku bankowego na potrzeby dziatalnosci
gospodarczej,

e zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji?,

e petnomocnictwo Beneficjenta Pomocy?.

34. Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadan okreslonych w
harmonogramie rzeczowo-finansowym zgodnie z zatozeniami biznesplanu oraz Whniosku o
przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), a nie z
poszczegblnych wydatkdw. Wykonanie zaplanowanych zadan moze zosta¢ udokumentowane np.
sprawozdaniem lub o$wiadczeniem uczestnika projektu. Beneficjent majgc na wzgledzie celowos¢
wydawania srodkow publicznych moze wymaga¢ od uczestnika projektu przedstawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w celu stwierdzenia, czy wydane srodki
przyczynity sie do osiggniecia zatozonego celu. Uczestnik projektu, ktory otrzymat Srodki
finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw
wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

35. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy uczestnik projektu ponosi na wtasne
ryzyko i wiasny koszt, z zastrzezeniem ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia
zarejestrowania przedsiebiorstwa mogg zostac¢ zrefundowane w przypadku otrzymania srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

36. Wsparcie w postaci wsparcia pomostowego udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego podpisywanej w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.

37. Uczestnik ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji ww. Umowy, co stanowi
warunek jej podpisania.

38. Warunkiem podpisania ww. Umowy jest ztozenie, w terminie 10 dni kalendarzowych od

momentu ogtoszenia na stronie internetowej projektu ostatecznej Listy Wnioskodawcow

W przypadku, gdy harmonogram zawarty we Whniosku o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wymagat
aktualizacji.
2 Jesli dotyczy.
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kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia finansowego i pomostowego, nastepujacych
dokumentoéw:
e kopii dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej CEIDG,
e kopii dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS,
e kopii potwierdzenia otwarcia rachunku bankowego na potrzeby dziatalnosci
gospodarczej,
e petnomocnictwo Beneficjenta Pomocy®.

39. Uczestnik jest uprawniony do otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego w okresie do
6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej. Srodki wyptacane beda
w comiesiecznych transzach w wysokos$ci nie przekraczajagcej kwoty 1 000,00 PLN, po
przedstawieniu dokumentu poswiadczajgcego optacenie obowigzkowych sktadek ZUS.

40. W uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu sktadanego do
Projektodawcy istnieje mozliwos¢ przedtuzenia wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego o
kolejne 6 miesiecy. Wsparcie w postaci przedtuzonego wsparcia pomostowego udzielane jest na

podstawie Umowy o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

41. Beneficjent w dniu zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz Umowy o
udzielenie wsparcia pomostowego z uczestnikiem projektu zobowigzany jest wydac
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis* zgodnie ze wzorem okre$lonym w zatgczniku nr 1
do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w
sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (
Dz.U.z 2014 r., poz. 1550).

42. Dokumenty zwigzane z udzielong pomocg podmiot udzielajgcy pomocy oraz beneficjent pomocy
przechowuje przez okres co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy. Zaréwno podmiot
udzielajgcy pomocy, jak i beneficjent pomocy zobowigzujg sie do udostepniania wskazanej
dokumentacji organom kontrolnym oraz przekazywania informacji o dotyczgcej ich pomocy na
zadanie Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow, w zakresie i terminach okreslonych
w zadaniu. Uczestnik projektu (Beneficjent pomocy) jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania podmiotu udzielajgcego pomocy (Fundacja Conceptus) o miejscu

przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzielong pomoca.

3 Jedli dotyczy.
4 Zgodnie z wustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r., nr 59 poz 404).
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43. Beneficjent pomocy zobowigzany jest do zwrotu przyznanego wsparcia wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

e otrzymane S$rodki zostang wykorzystane niezgodnie z Wnioskiem o przyznanie wsparcia
finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) i jego zatgcznikami,

e Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12
miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w
jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

e zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o Wsparcie finansowe,

e naruszy inne istotne warunki Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz Umowy o

udzielenie wsparcia pomostowego.

§3
Jednorazowa dotacja inwestycyjna
1. Przyznawane wsparcie finansowe stuzy wytgcznie sfinansowaniu niezbednych kosztéw
zwigzanych z rozpoczynaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Srodki na rozwoj
przedsiebiorczo$ci mogg by¢ przeznaczone w szczegblnosci na pokrycie wydatkéw
inwestycyjnych, w tym m. in. na srodki transportu, sktadniki majatku trwatego, koszty prac
remontowych i budowlanych, wartosci niematerialnych prawnych oraz wydatkéw na S$rodki
obrotowe uznane za niezbedne dla rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
odpowiednio uzasadnione przez Beneficjenta pomocy we Whniosku o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci. Katalog kosztéw kwalifikowanych zawiera
zatwierdzony harmonogram rzeczowo-finansowy, stanowigcy zatgcznik do umowy. Katalog
wydatkow kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem otwartym.
2. Zakup uzywanych srodkéw trwatych mozliwy jest pod warunkiem:
e sprzedajgcy srodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,
e sprzedajacy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany
srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspélnotowe;j,
e cena zakupionego Srodka trwatego uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci

rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
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O dofinansowanie zakupu $rodkéw transportowych moga starac sie jedynie ci przedsiebiorcy,
ktorzy nie prowadza dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardw i zagwarantujg, ze
zakupiony srodek transportu bedzie stuzyt wytacznie do realizacji celu okreslonego w biznesplanie
(na uzytek prowadzonej dziatalnosci gospodarczej tzw. uzytek wtasny, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r. Nr 125,
poz. 874 z pdzn. zm.).

Kwota catkowita, nabytych ze srodkéw otrzymanej dotacji, aktywdw obrotowych w rozumieniu
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci nie powinna przekroczy¢ 20% wartosci
dotacji. Kwota powyisza winna by¢ w szczegdlnosci przeznaczona na zakup surowcow i
materiatéw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci.

Celem zaplanowanych przez uczestnika kosztéw prac remontowych i budowlanych powinno by¢
wytacznie dostosowanie budynkéw i pomieszczen do rodzaju prowadzonej dziatalnosci. Wyklucza
sie zakup prac remontowych i budowlanych lokali przeznaczonych na cele mieszkaniowe
Beneficjenta Pomocy lub w celu najmu lub dalszej sprzedazy.

Srodki dotacji nie moga by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw biezacej dziatalnosci
przedsiebiorstwa.

Dotacja wyptacana bedzie przez Beneficienta w systemie zaliczkowo-refundacyjnym,
W nastepujacy sposdb:

zaliczka w wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego,

ptatnosé koncowa, w formie refundacji poniesionych kosztéw po poprawnym spozytkowaniu
i rozliczeniu sie z poczatkowej kwoty, w wysokosci 20% kwoty dotacji, wyptacana po
zatwierdzeniu catkowitego rozliczenia dotacji.

Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu,
w szczegblnosci w zakresie zestawienia towardw i ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametréw technicznych i/lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu
15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje pisemnie o decyzji dotyczacej
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Uczestnik moze dokonywac przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym do wysokosci nie przekraczajgcej 10% zaktadanej
wartosci wydatku, co nie wymaga akceptacji Beneficjenta. Zmiany te nie wymagaja sporzadzania
aneksu do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, a jedynie poinformowania Beneficjenta

w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmian.
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W przypadku pozostatych zmian do harmonogramu rzeczowo-finansowego wymagana jest

wczesniejsza akceptacja Beneficjenta.

Uczestnik zobowigzany jest w terminie do 2 miesiecy od otrzymania 80% zaliczki, rozliczy¢ sie

z catkowitej kwoty przyznanej dotacji za pomocag zestawienia wydatkéw inwestycyjnych, do

ktdrego nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce ich poniesienie, takie jak:

e oswiadczenie o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug zgodnie z biznesplanem z
zastrzezeniem pkt. 9,

e szczegOtowe zestawienie towardw i ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze srodkéw na
rozwéj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub
jakosciowych,

e w przypadku zakupu sprzetu o jednostkowej cenie zakupu powyzej 10000,00 zt
dokumentacja potwierdzajaca rozeznanie ceny.

Termin kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej biegnie od
momentu zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej.

Co do zasady, w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zatozonej

w ramach projektu nie ma mozliwosci dokonywania zmiany formy prowadzenia dziatalnosci.

§4

Wsparcie pomostowe
Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie
niezbednych optat dotyczgcych biezacej dziatalnosci, ponoszonych niezaleznie od poziomu
przychodéw (m.in. sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, podatki, koszty najmu
lokalu).
Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) sktadanego
razem z Whnioskiem o przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu). W przypadku nieotrzymania wsparcia finansowego Whniosek nie bedzie
rozpatrywany.
Wsparcie udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego
podpisywanej w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.
Uczestnik jest uprawniony do otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego w okresie
do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Srodki wyptacane bedg
w comiesiecznych transzach w wysokosci nie przekraczajgcej kwoty 1000,00 zt, po

przedstawieniu dokumentu poswiadczajgcego optacenie obowigzkowych sktadek ZUS i
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ewentualnymi rozliczeniami z US (podatki). W ramach wsparcia pomostowego Beneficjent
Pomocy uprawniony jest takze do skorzystania ze wsparcia doradczego w wymiarze 10 godzin.
W uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu sktadanego do
Projektodawcy istnieje mozliwos¢ przedtuzenia wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego
o kolejne 6 miesiecy.

Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o udzielenie
przedtuzonego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 13 do niniejszego Regulaminu), sktadanego
do Projektodawcy.

Projektodawca wydaje opinie co do zasadnosci przedtuzenia wsparcia pomostowego. Po
pozytywnym zaopiniowaniu Whniosku Projektodawca pospisuje Umowe o przyznanie

przedtuzonego wsparcia pomostowego.

§5

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, Umowy o

przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego/przedtuzonego

Uczestnik projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowe] realizacji Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego oraz Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego
podstawowego/przedtuzonego w postaci weksla z poreczeniem wekslowym (aval).
Poreczycielami mogg by¢ osoby fizyczne, niebedgce wspdtmatzonkiem Uczestnika (chyba, ze nie
pozostajg we wspaolnosci majatkowe;j).

Beneficjent zastrzega mozliwo$é okreslenia réwniez innych dokumentéw wymaganych przy
ustanawianiu zabezpieczenia.

W przypadku, gdy Uczestnik projektu oraz Poreczyciel pozostajg w zwigzkach matzenskich, do
ustanowienia poreczenia potrzebna jest zgoda poszczegdlnych matzonkéw dokonana w formie
pisemne;j.

Zabezpieczenie finansowe jest zwracane Uczestnikowi po zatwierdzeniu koricowego rozliczenia
przez Beneficjenta nie wczesniej jednak niz po uptywie 12 miesiecy liczonych od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku S$mierci Uczestnika

zabezpieczenie zwracane jest poreczycielowi.
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§6

Trwatos¢ projektu

Uczestnik projektu jest zobowigzany do utrzymania rozpoczetej dziatalnosci gospodarczej nie

krdcej niz przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku niedotrzymania terminu uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu

przyznanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami jak za zalegtosci podatkowe.

§7
Wymagania dotyczgce Komisji Oceny Wnioskéw

Komisja skfada sie z minimum 3 o0sdb, tj.: Przewodniczacego Komisji i 2 cztonkédw Komisji.

Cztonkami Komisji sg powotani przez Beneficjenta eksperci (z wytgczeniem oséb zatrudnionych u

Beneficjenta na umowe o prace).

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadac kwalifikacje, udokumentowang wiedze i

doswiadczenie z zakresu przedsiebiorczosci, a takze ogélng znajomos¢ zasad realizacji projektow

w ramach Dziatania 1.2/Poddziatania 1.2.2, umozliwiajgce wtasciwg ocene biznesplandw.

Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym.

W posiedzeniu Komisji, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskéw,

fakultatywnie bierze udziat przedstawiciel instytucji wdrazajgcej. Ponadto, gwarantuje on

bezstronnos¢ oraz zachowanie procedur podczas przyznawania s$rodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Nie wykonuje on czynnosci lezgcych w gestii cztonkdéw

Komisji lecz wystepuje w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w

przypadku stwierdzenia naruszenia zasady bezstronnosci i procedur oceny wniosku lub

nieprzestrzegania zasad okreslonych w ww. dokumentach, a takze z prawem wgladu do
dokumentdw i protokotdw z posiedzen Komisji.

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny biznesplanu, w tym jego powtdrnej oceny w ramach procedury
odwotawczej;

b) sporzadzenie Listy wnioskdw o przyznanie S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej poczynajgc od wniosku o
najwiekszej liczbie uzyskanych punktow;

c) wytonienie wnioskéw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co
najmniej 60% punktéw z ogdlnej sumy punktow, zas w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw), w ramach srodkéw okreslonych we
whniosku o dofinansowanie projektu Beneficjenta na dany rodzaj wsparcia.

Cztonkowie Komisji nie moga by¢ zwigzani z uczestnikiem projektu stosunkiem prawnym
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mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przebiegu procesu przyznawania
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Oceniajgcego i uczestnika projektu
whnioskujgcego o srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie moze tgczy¢ zwigzek
matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia)
i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznosci oceniajgcy jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
Przewodniczgcego i wycofania sie z oceny.

8. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zapoznania sie z Regulaminem rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie, Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, jak rowniez do podpisania w odniesieniu do ocenianego przez siebie
biznesplanu Deklaracji bezstronnosci i poufnosci przewidzianych dla cztonkéw Komisji Oceny
Whioskéw uczestniczgcych w ocenie, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Komisji
Oceny Whnioskdw. Niepodpisanie Deklaracji bezstronnosci i poufnosci pozbawia cztonka Komisji

mozliwosci oceny danego biznesplanu.

§8

Informacje pozostate

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Terminy rekrutacji sg zgodne z informacjg zawartg w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa.

3. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 - Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego,

Zatacznik nr 2 - Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

Zatacznik nr 3 - Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,

Zatgcznik nr 4 - Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego,

Zatacznik nr 5 - Biznesplan,

Zatacznik nr 6 - Karta oceny biznesplanu,

Zatgcznik nr 7 - Harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji,

Zatgcznik nr 8 - Umowa o przyznanie wsparcia finansowego,

Zatacznik nr 9 — Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
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Zatgcznik nr 10 — Umowa o przyznanie wsparcia pomostowego przedtuzonego,

Zatgcznik nr 11 — Umowa o $wiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych,

Zatgcznik nr 12 — Umowa o swiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych po przyznaniu wsparcia,
Zatacznik nr 13 - Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego,

Zatacznik nr 14 - Karta oceny formalnej i opinia wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia

pomostowego.
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