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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH

NA ROZWO! PRZEDSIEBIORCZOS'CI
projektu ,Pracuje u siebie”, nr: RPOP.07.03.00-16-0003/16

realizowanego przez Fundacje Conceptus
w ramach Osi priorytetowej VIl Konkurencyjny rynek pracy,
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

Stownik podstawowych pojec:
Beneficjent — podmiot realizujgcy Projekt: Pracuje u siebie — Fundacja Conceptus.
Biuro projektu — biuro przy ul. Partyzantéw 1, 46-100 Namystow, 1 pietro.

Doradztwo (indywidualne) - ustuga udzielona uczestnikowi/om projektu, ktérej celem jest rozwigzanie lub przedstawienie
propozycji rozwigzania konkretnego problemu oraz opracowanie i/lub wdrozenie rozwigzan zaproponowanych przez osobe
lub podmiot udzielajacy ustugi doradczej;

Faktyczne rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — za dzien faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie
date rozpoczecia dziatalnosci wskazang we wpisie do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub date
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym, przy czym dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej powinien byc
tozsamy z dniem jej rejestracji.

Instytucja Posredniczagca RPO WO (IP) — instytucja, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014r.,
poz. 1146, z p6in. zm). W wojewddztwie opolskim w zakresie wybranych obszaréw EFS funkcje Instytucji Posredniczacej
RPO WO 2014-2020 petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

Komisja Oceny Whnioskéw (KOW) — Komisja powotywana przez beneficjenta w celu oceny merytorycznej wnioskow
0 przyznanie wsparcia finansowego na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. W sktad Komisji wchodzg
przedstawiciele beneficjenta (w tym eksperci) oraz IP w roli obserwatora.

Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
W sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym
ustugi S$wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012r.).

Projekt — oznacza to projekt pn. Pracuje u siebie.

Uczestnik projektu — osoba fizyczna wybrana w procesie rekrutacji zamierzajgca rozpocza¢ w ramach projektu dziatalnos¢
gospodarczg. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze zmieni¢ swdj status z ,0soby fizycznej zamierzajgcej
rozpoczac dziatalnos¢ gospodarczg” na ,osobe fizyczng, ktdra zatozyta dziatalno$¢ gospodarczg”. Uczestnicy projektu
otrzymujg $rodki finansowe za posrednictwem beneficjenta czyli podmiotu, ktory realizuje projekt w ramach Dziatania
7.3.

Strona projektu — strona z informacjami nt. projektu: http://www.fundacjaconceptus.pl/projekty/pracuje-u-siebie-woj-

opolskie/

81
Informacje ogdlne

1. Niniejszy dokument ma na celu przedstawic¢ szczegétowe zasady uczestnictwa w projekcie pn. ,Pracuje u
siebie”, ktérego celem jest wsparcie przeznaczone dla oséb zamierzajgcych zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza
w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020.

2. Ogodlne zasady realizacji projektdw wyznaczajg akty prawne i dokumenty programowe, tj. Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020, Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020, wytyczne horyzontalne
i szczegétowe Ministra Rozwoju. Niektdre z form wsparcia, bedgcych przedmiotem niniejszego dokumentu,
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stanowig pomoc publiczng i muszg byé realizowane na zasadach pomocy de minimis okreslonych w
przepisach Unii Europejskiej i prawodawstwie krajowym.

3. Wsparcie w Dziataniu 7.3 obejmuije:
> Szkolenia i doradztwo przed rozpoczeciem dziatalnosci (ogétem dla 60 UP) - osoby zakwalifikowane do

projektu wezmg udziat w szkoleniu grupowym oraz ustudze doradczej umozliwiajacej uzyskanie wiedzy i
umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej'. Warunkiem ukoriczenia
szkolenia jest uzyskanie zaswiadczenia.

Przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci (ogéotem dla 50 UP) — obejmujgce
przyznanie srodkéw finansowych w kwocie nie wyzszej niz 23.000 PLN przeznaczonych na sfinansowanie
wydatkéw zwigzanych z uruchomieniem dziatalnoéci gospodarczej. Srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci moga by¢ przyznane tylko tym uczestnikom projektu, ktérzy zakornczyli udziat w etapie
szkoleniowo-doradczym® w projekcie realizowanym w ramach Dziatania 7.3 oraz zarejestrowali dziatalnosé
gospodarcza. Szczegdtowe zasady przyznawania Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci opisano
w dalszej czesci niniejszego dokumentu.

> Wsparcie pomostowe — obejmujace:

-_podstawowe wsparcie pomostowe (dla 50 UP) udzielane przez okres pierwszych 6 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez UP w kwocie nie wyzszej niz 1000 zt/m-c;
-_przedituzone wsparcie pomostowe (dla 20 UP) udzielane przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesiecy (liczonych od dnia
faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika projektu) w kwocie nie wyzszej niz 1000
zt/m-c. Wsparcie to jest przeznaczone dla przedsiebiorcéw, ktdrzy sg w gorszej sytuacji;

- doradcze w czasie prowadzenia dziatalnosci (dla 50 UP) zwigzane z efektywnym wykorzystaniem dotacji, w
postaci ustug doradczych o charakterze specjalistycznym w wym. 10h/UP;

- szkoleniowe w czasie prowadzenia dziatalnosci (dla 50 UP) zwigzane z efektywnym wykorzystaniem dotacji,
w postaci ustug szkoleniowych o charakterze specjalistycznym.

4. Etapy realizacji projektu:

> Szkolenia i doradztwo przed rozpoczeciem dziatalnosci' — ogétem 60 oséb zrekrutowanych w ramach
dwéch tur naboréw wezmie udziat w odrebnym dla kazdej tury szkoleniu grupowym (80h) (4 grupy
szkoleniowe) oraz ustudze doradczej (10h/UP) umozliwiajgcej uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Warunkiem ukonczenia szkolenia jest
uzyskanie zaswiadczenia.

» Przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci — dwa nabory Whnioskow o przyznanie
Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ocena formalna i merytoryczna, ogtoszenie jednej
listy rankingowej wnioskow, ktére otrzymaty dofinansowanie (ogétem w ramach dwdch naboréw 50
whnioskdw z najwyzszg suma punktow). W wypadku, gdy wszystkie osoby ubiegajgce sie o
dofinansowanie otrzymajg pozytywng ocene formalng oraz merytoryczng (tj uzyskajg wymagane min.
60% pkt.), a jednoczesnie suma wnioskowanego dofinansowania bedzie mniejsza lub réwna 100%
ogoélnej puli Srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel Beneficjent dopuszcza mozliwosé
przyznania srodkéw finansowych dla wszystkich wnioskujgcych.

> Przeprowadzenie procedury odwotawczej - ponowna ocena merytoryczna Whioskéw o przyznanie
srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci uczestnikow, ktdrzy nie otrzymali dofinansowania w
ramach listy podstawowe] i ztozyli stosowny wniosek o ponowne rozpatrzenie, ogtoszenie listy
rankingowe]j po odwotaniach. W przypadku wskazanym w poprzednim punkcie dopuszcza sie pominiecie
procedury odwotawcze;j.

» Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej i podpisywanie Umdw na otrzymanie dotacji - rejestracja
dziatalnosci gospodarczej i podpisanie Umowy. Uczestnik projektu rejestruje dziatalnos¢ gospodarcza
dopiero po otrzymaniu ostatecznej informacji o przyznaniu dotacji, przy czym dzien rejestracji
dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej rozpoczecia.

! Wyjatek stanowig osoby, ktére wezesniej skorzystaty z takiego wsparcia np. w ramach innego projektu, ale nie otrzymaty $rodkéw finansowych na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej i na tym etapie zakonczyty udziat w projekcie. Do decyzji beneficjenta nalezy uznanie czy szkolenia, w ktérych wziat
udziat uczestnik projektu, ze wzgledu na ich zakres i czas trwania, spetniajg okreslone przez niego wymagania. Celem potwierdzenia uczestnictwa we
wsparciu szkoleniowo — doradczym, uczestnik projektu musi przedstawié stosowne swiadectwo.
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» Przyznanie wsparcia pomostowego - nabory Whnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego
podstawowego/przedtuzonego (osobne nabory i KOW-y dla wsparcia podstawowego i przedtuzonego),
ocena formalna i merytoryczna, ogtoszenie listy oséb, ktére otrzymaty wsparcie pomostowe, podpisanie
Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego/Aneksu do umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

> Kontrola i rozliczenie srodkéw finansowych - osoba, ktéra otrzymata dotacje inwestycyjng na
dziatalno$¢ gospodarczg zobowigzana jest do poddania sie kontroli/monitoringowi w terminie do 12
miesiecy liczac od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Obowigzkiem przedsiebiorcy
jest takze rozliczenie otrzymanego wsparcia finansowego w terminie do 30 dni kalendarzowych liczgc od
dnia zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji, wskazanego w umowie na otrzymanie dotacji.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci sa udzielane w formie zaliczki na podstawie Umowy na

otrzymanie dotacji. Wyptata srodkéw odbywac sie bedzie w systemie zaliczkowo-refundacyjnym:

— zaliczka w wys. 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na otrzymanie dotacji,

— ptatnos¢ koncowa w wys. 20% kwoty dotacji, wyptacana po zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitego

rozliczenia dotacji.

§2
Etap szkoleniowo- doradczy

W ramach projektu przewidziano®:

IDENTYFIKACJA INDYWIDUALNYCH POTRZEB szkoleniowo-doradczych (8h na uczestnika) - indywidualizacja i
dostosowanie zakresu wsparcia merytorycznego dla uczestnikow projektu.
DORADZTWO INDYWIDUALNE PRZED ROZPOCZECIEM DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ — (10h na uczestnika)
indywidualne doradztwo o charakterze biznesowym, ktére bedzie miato na celu pomoc UP w rozwinieciu
wiedzy i umiejetnosci z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (m.in. indywidualna
pomoc przy biznesplanie, ksiegowos¢, podatki, etc.) biorgc pod uwage indywidualne predyspozycje danej
osoby okreslone przez doradce zawodowego.

SZKOLENIA Z ZAKRESU ZAKtADANIA | PROWADZENIA DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ — Wszyscy uczestnicy

projektu otrzymajg wsparcie w postaci 80h szkoleniowych. Szkolenia obejmujg niezbedny do prowadzenia

wiasnej dziatalnosci gospodarczej zakres wiedzy i bedg realizowane w grupach srednio 15-to osobowych (4

grupy po 15 os.).

1. Biznes Plan (32h) — zasady budowy biznesplanu, plan inwestycyjny, analiza rynku i strategie etc.

2. Zaktadanie DG (16h) — zasady zaktadania, prowadzenia DG oraz wady i zalety poszczegdlnych form
organizacyjno-prawnych.

3. Podstawy prawno-podatkowe (16h) — analiza ustawy o swobodzie DG, wybdr formy opodatkowania,
obowiazki fiskalne, Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

4. Podstawy marketingu (8h) — strategia i techniki marketingowe, e-marketing.

5. Podstawy ksiegowosci (8h) —prowadzenie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw/ innych
ewidencji.

Szkolenia prowadzone bedg w formie wyktaddéw i éwiczen. Szkolenia w ramach projektu beda prowadzi¢ do
nabycia wiedzy i kompetencji zgodnie z etapami nabycia kompetencji okreslonymi w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 (zakres,
wzorzec, ocena, poréwnanie), kazde ze szkolen zakonczy sie egzaminem wewnetrznym. Uczestnicy, ktorzy
ukonczg wsparcie otrzymajg zaswiadczenie o ukonczeniu wsparcia.

Harmonogram i terminy szkolen i doradztwa zostang podane w biurze projektu i na stronie internetowej

projektu.

Etap szkoleniowo — doradczy' obejmuje szkolenia i doradztwo z zakresu zaktadania i prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej i stanowi obligatoryjng forme wsparcia dla Uczestnikow Projektu, ktérzy chca

otrzymacd wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Warunkiem rozpoczecia etapu szkoleniowo — doradczego jest podpisanie Umowy na swiadczenie ustug

szkoleniowo-doradczych.

Etap szkoleniowo-doradczy zakonczy sie wydaniem Uczestnikom Projektu zaswiadczen potwierdzajgcych
uczestnictwo w szkoleniu. Uzyskanie zaswiadczenia jest warunkiem niezbednym do ubiegania sie o Srodki
finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci.
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Doradztwo odpowiada indywidualnym potrzebom Uczestnikéw Projektu oraz przewiduje konsultacje
tematyczne, zwigzane z zaktadaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
Wzér zaswiadczenia przygotowuje Beneficjent.
Uczestnik projektu moze zostaé¢ wykluczony przez Beneficjenta z udziatu w projekcie, jesli opusci wiecej niz
20% godzin szkoleniowych.
§3
Dotacja na zatozenie dziatalnosci — informacje ogélne
Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci sa udzielane w celu utatwienia sfinansowania pierwszych
wydatkédw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg spetniajgcych warunki
okreslone w niniejszym dokumencie, ktére w szczegdlnosci:
> zostaly faktycznie poniesione, uwzgledniajgc okres rzeczowej realizacji projektu i zgodno$é z
biznesplanem,
» 53 spojne z innymi wydatkami i koresponduja ze wskazanymi w biznesplanie potrzebami,
> s niezbedne dla realizacji zatozen przedstawionych w biznesplanie stuzgcych osiggnieciu zaktadanych w
nim celéow (w tym: przyznane S$rodki finansowe majg stuzy¢ dokonaniu zakupdw na potrzeby
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu a nie inne podmioty),
> zostaly dokonane w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej
wysokosci kosztu,
> zostaly poniesione przez Uczestnika Projektu, z ktérym Beneficjent zawart Umowe na otrzymanie
dotacji.
W ramach projektu przewidziane jest przyznanie srodkdéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci dla
minimum 50 uczestnikdw projektu wytonionych w ramach dwdch tur naboréw. Uczestnicy projektu mogg
ubiegac sie o $rodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci w wysokosci nie wiekszej niz 23 000 PLN/osobe.
Uczestnik projektu rejestruje dziatalno$¢ gospodarczg dopiero po otrzymaniu ostatecznej informacji o
przyznaniu dotacji, przy czym dzien rejestracji dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej
rozpoczecia.
Dziatalnos¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu musi zostac zarejestrowana na obszarze wojewddztwa
opolskiego w formie: osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg lub spétki cywilnej.
W przypadku spétki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest indywidualnie z kazdym
Uczestnikiem Projektu.
Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zatozonej w ramach projektu
przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie
z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).
Beneficjent zapewnienia podziat puli sSrodkéw finansowych na udzielenie wsparcia finansowego w ramach
listy rankingowej z ogdlnej puli srodkéow finansowych przeznaczonych na jednorazowe dotacje,
z zastrzezeniem ust. 8.
W sytuacji, w ktdrej wszystkie osoby ubiegajgce sie o dofinansowanie otrzymajg pozytywng ocene formalng
oraz merytoryczng, a jednocze$nie suma wnioskowanego dofinansowania bedzie mniejsza lub rowna 100%
ogélnej puli Srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel Beneficjent przyzna dotacje wszystkim
whioskujgcym.
Beneficjent ma prawo negocjacji z kazdym uczestnikiem projektu wysokosci przyznanych srodkéw
finansowych na rozwaj przedsiebiorczosci.
Ostateczna decyzja o wysokosci przyznanych srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci nalezy do
Beneficjenta.
Beneficjent moze udzieli¢ $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jedynie! temu Uczestnikowi
Projektu, ktory ukonczyt etap szkoleniowo-doradczy realizowany w ramach projektu i uzyskat odpowiednie
zaswiadczenie.
Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorcom dziatajgcym we wszystkich sektorach,
z wytgczeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis.
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Jeden Uczestnik moze ztozy¢ jeden Whniosek o przyznanie dotacji/Wniosek o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego/Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Srodki finansowe z dotacji moga zosta¢ przeznaczone wytgcznie na:

> zakup srodkow trwatych - sktadniki majatku trwatego,

» zakup pojazdéw samochodowych - osobowych lub ciezarowych oraz motocykli/skuteréw o ile zakup
takiego pojazdu jest Scisle zwigzany z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej - maksymalnie do
50 % wartosci wnioskowanej dotacji,
zakup wyposazenia,
koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),
wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedgce podstawg procesu produkcyjnego lub beda
miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) - maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej
dotacji,

> zakup wartos$ci niematerialnych i prawnych,

» wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzong dziatalnosciag
gospodarczg — z wylgczeniem wydatkéw stanowigcych pomoc operacyjng (tj. kosztéw, ktére mozna
ponosi¢ w ramach podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow biezgcej dziatalnosci
oraz wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych,

> koszty informacji i promociji,

> koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg zakonczone uzyskaniem licencji,
certyfikatu, itp. - maksymalnie do 10% wartosci wnioskowanej dotacji.

Powyzisze koszty sg jedynymi kosztami kwalifikowalnymi mozliwymi do pokrycia z przyznanych $rodkéw

finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Srodki finansowe z dotacji powinny byé przeznaczone na wydatki inwestycyjne, a nie na pokrycie kosztéw

zwigzanych z biezgcym prowadzeniem dziatalnosci.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji dokonywana jest

w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz o kwalifikowalnosci danego wydatku nie decyduje wprost fakt jego ujecia w

powyzszym katalogu wydatkéw kwalifikowanych, ale przede wszystkim zasadnos¢ zakupu z punktu widzenia

planowanej dziatalnosci gospodarczej.

Wszystkie wydatki muszg zosta¢ szczegétowo uzasadnione przez Uczestnika Projektu oraz powigzane z

zakresem prowadzone] dziaftalnosci. Wnioskodawca szczegétowo uzasadnia koniecznosé poniesienia

wydatku w harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji i w biznesplanie.

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg inwestycji ponosi Uczestnik Projektu.

Uczestnik Projektu ponosi wydatki podlegajace finansowaniu w ramach otrzymanego wsparcia finansowego

po dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

YV V VY

84
Whiosek o przyznanie dotacji
Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci sa udzielane na podstawie Whniosku o przyznanie dotacji
sktadanego przez Uczestnika Projektu Beneficjentowi.
Whniosek o przyznanie dotacji nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach w terminie okreslonym przez Beneficjenta,
podanym do wiadomosci publicznej na stronie projektu.
Do wniosku nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:
> potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo-doradczym,
> biznesplan przedsiewziecia na najblizsze 2 lata (biznesplan powinien byé przygotowany zgodnie z
wzorem zamieszczonym na stronie projektu);
> harmonogram rzeczowo — finansowy,
> kopie pozwoler® niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona w
zwigzku z realizacjg projektu (jesli dotyczy),

2 dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zostac utworzona w zwigzku z realizacjg projektu, w szczegdlnosci:

pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. —zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z pézn. zm.),
pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego cze$ci — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.).
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Nieztozenie Wniosku o przyznanie dotacji w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje Uczestnika Projektu
z ubiegania sie o przyznanie srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci.

Whniosek o przyznanie dotacji mozna przesta¢ pocztg lub ztozyé osobiscie w Biurze Projektu. W obu
przypadkach decyduje data i godzina wptywu do Biura Projektu.

W przypadku wystania Whniosku o przyznanie dotacji drogg pocztowg, za termin ztozenia uznaje sie date jego
wptywu do Beneficjenta, a nie date stempla pocztowego. Whnioski o przyznanie dotacji, ktére wptyng po
wyznaczonym terminie naboru, nie bedg podlegaty ocenie i nie bedg zwracane.

Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Whnioskéw w oparciu o Karte oceny formalnej. W
przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, Whniosek zostaje odrzucony oraz nastepuje
zakonczenie udziatu danej osoby w projekcie

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zosta¢ zobowigzany
do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty
otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie’.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

o zlozenie Whiosku o przyznanie dotacji (w tym rowniez zatgcznikéw) w jednym egzemplarzu,

e brak co najmniej jednej strony w ktédrymkolwiek egzemplarzu Whiosku o przyznanie dotacji,

o brak podpisu na Whiosku o przyznanie dotacji (w tym rowniez na zatgczniku),

e niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku o przyznanie dotacji.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja
uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym zakoriczenie jego uczestnictwa w
projekcie.

W przypadku negatywnej oceny formalnej, w terminie do 5 dni Beneficjent przesyta do uczestnikéw
projektu informacje o odrzuceniu Wniosku wraz z uzasadnieniem swojej decyzji i informacjg o mozliwosci
ztozenia odwotania.

Uczestnik projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony ma prawo w terminie do 5 dni od dnia otrzymania
pisma*, ztozy¢ do beneficjenta pisemne odwotanie od negatywnego wyniku oceny formalnej. W ciggu 5 dni
(od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez uczestnikdw projektu) dokonywana jest
powtdrna ocena formalna Whnioskdéw, przy czym oceny danego wniosku nie moze dokonywac ta sama
osoba, ktéra oceniata go wczesniej. Nastepnie, w terminie do 5 dni beneficjent przekazuje pisemng
odpowiedz o wynikach powtérnej oceny do uczestnikdow projektu.

W sytuacji, gdy uczestnik nie wywigze sie z warunkdw, do spetnienia ktérych zobowigzat sie na etapie
rekrutacji i przyznawania $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej i za ktdre uzyskat premie
punktowg (dotyczy utworzenia dodatkowego miejsca pracy i/lub prowadzenia dziatalnosci w branzy
zdefiniowane] jako specjalizacje regionalne) Beneficjent indywidualnie rozpatrzy kazdy przypadek i
podejmie decyzje o ewentualnych konsekwencjach.

W przypadku, gdy dwéch lub wiecej uczestnikéw projektu uzyska takg samg ogdlng liczbe punktéw, wyzsze
miejsce na liscie rankingowej (zaréwno gwarantowanej, jak tez po rozpatrzeniu odwotan) otrzymuje ten,
ktory uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktow w nastepujgcych kryteriach:

1) realnosc¢ zatozen,

2) zgodnosé projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) efektywnosc¢ kosztowa,

4) potencjat Wnioskodawcy.

§5
Komisja Oceny Whnioskow
W celu rzetelnej i bezstronnej oceny merytorycznej Wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego na
zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, Beneficjent powotuje Komisje Oceny Wnioskéw, zwang
dalej Komisjg, sktadajacg sie z minimum 6 osdb, tj.:
e Przewodniczgcego Komisji,
e Sekretarza,

Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego odbidr.
Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego odbior.



Fundusze Unia Europejska
EUI’OpEjSkle OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny LG

o 4 cztonkéw (w tym co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewnetrznym).

2. Beneficjent powota trzy KOW-y: do dotacji, do podstawowego wsparcia pomostowego oraz do
przedtuzonego wsparcia pomostowego.

3. Komisja dziata w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

4. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, co
najmniej 5 dni przed jej zwotaniem.

5. Przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat w rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie musi by¢ obecny
podczas dalszej cze$ci prac Komisji.

6. Cztonkowie Komisji oraz Obserwator z ramienia IP RPO WO nie mogg by¢ zwigzani z Uczestnikami Projektu
stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotaé watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

7. Oceniajgcego i Uczestnika Projektu wnioskujgcego o dotacje/ wsparcie pomostowe nie moze tgczyé zwigzek
matzenski, pozycie faktyczne, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej oraz pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia. Oceniajgcy nie moze byé zwigzany z Uczestnikiem z
tytutu przysposobienia, opieki, kurateli. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci oceniajacy jest
zobowigzany do niezwtocznego, pisemnego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego i wycofania sie z
oceny danego Whniosku.

8. Komisja dokonuje oceny wnioskéw (kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybrane osoby) w oparciu o
Karte oceny merytorycznej i podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji, uzasadniajac jg na pismie.

9. Ocena merytoryczna dokonana przez KOW (stanowigca $rednig arytmetyczng dwdch ocen) stanowi¢ bedzie
podstawe do utozenia listy wnioskdw spetniajgcych minimum punktowe, uszeregowanych w kolejnosci
malejgcej liczby uzyskanych punktow.

10.W przypadku rozbieznosci wynoszacych co najmniej 30 pkt pomiedzy ocenami (przy czym ocena przynajmniej
jednej z nich musi wynosi¢ 60% punktéw mozliwych do uzyskania) Wniosek o przyznanie dotacji poddawany
jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajgcy. W przypadku dokonywania oceny przez
trzeciego Oceniajgcego ostateczng i wigzacg oceng jest srednia arytmetyczna z punktdw przyznanych przez
trzeciego Oceniajgcego i punktdw przyznanych przez tego z dwdch Oceniajgcych, ktérego ocena jest liczbowo
blizsza ocenie trzeciego Oceniajgcego.

11.Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny merytorycznej co najmniej 60%
ogoblnej sumy punktéw oraz przynajmniej 60% w poszczegdlnych kryteriach oceny z uwzglednieniem zapiséw
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw.

Beneficjent w uzasadnionych sytuacjach moze przeprowadzi¢ negocjacje z uczestnikiem projektu, ktérego
wniosek podlega ocenie przez Komisje, niezbednym jest wodwczas opracowanie protokotu z
przeprowadzonych negocjacji.

12.Po zakoriczeniu oceny, Komisja sporzgdza wspdlng dla | i Il naboru podstawowa liste rankingowg i protokot w
terminie 7 dni od zakonczenia oceny. Na podstawowej lisScie rankingowej znajdg sie wszystkie wnioski,
uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktow, z ktdrych czesé, czyli wnioski w
ramach 85% limitu miejsc (tj. 85% z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji w ramach danego
projektu) majg zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego (pozostate 15% dotacji zostanie
przydzielonych po zakonczeniu procedury odwotawczej).

13.Beneficjent w ciggu 3 dni od dnia sporzadzenia protokotu przekazuje podstawowg liste rankingowg do IP,
ktora w terminie do 7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzje o
zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zosta¢ w wyjgtkowych przypadkach wydtuzony. IP moze
zablokowac przyznanie dotacji w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne. Celem zweryfikowania
prawidtowosci przeprowadzenia oceny, IP moze zazgda¢ od beneficjenta catosci dokumentacji z nig
zwigzanej.

14.W terminie do 5 dni od otrzymania zweryfikowanej podstawowej listy rankingowej od IP, beneficjent wysyta
do wszystkich uczestnikow projektu informacje o wynikach oceny wraz z podaniem - w przypadku wnioskéw
odrzuconych - uzasadnienia swojej decyzji oraz terminu na ztozenie odwotfania. Termin ten moze zostaé
wydtuzony w wyjgtkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP. W przypadku uczestnikow projektu, ktérzy
otrzymali dotacje w ramach podstawowej listy rankingowej, beneficjent wzywa ich do ztozenia w okreslonym
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terminie zatgcznikdw do Umowy na otrzymanie dotacji i do jej podpisania. Beneficjent ma réwniez obowigzek
podac podstawowg liste rankingowg do publicznej wiadomosci (np. na stronie internetowej projektu).

15.W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego w ramach podstawowe;j listy rankingowej (tj. w ramach
85% catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji w ramach danego projektu) uczestnicy projektu
maja prawo, w terminie do 3 dni liczac od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny’, dostarczyé do
beneficjenta pisemne odwotanie od decyzji Komisji (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania
do beneficjenta).

16.Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwofania przez uczestnikéw
projektu) dokonuje powtdrnej oceny Whioskow, przy czym kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo
wybrane osoby i nie mogg to by¢ te same osoby, ktére oceniaty go wczesniej.

17.W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtdrnej oceny, Komisja sporzadza liste rankingowg po
odwotaniach i protokét z powtdrnej oceny. Lista rankingowa po odwotaniach bedzie obejmowaé Whioski
uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktéw, ktdére nie otrzymaty dotacji w
ramach 85% limitu, zaréwno te w ramach, ktérych ztozono odwofanie, jak i wnioski, w ramach ktérych nie
ztozono odwotania. Dofinansowanie uzyskajg wnioski, ktére zajma pozycje do wysokosci 15 % limitu miejsc
(tj. 15% z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji ustalonych w ramach limitu przystugujgcego w
ramach projektu).

18. W ciggu 3 dni od daty sporzadzenia protokotu beneficjent przekazuje liste rankingowa po odwotaniach do IP,
ktora z kolei, w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzje o
zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zosta¢ w wyjgtkowych przypadkach wydtuzony.
Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji podejmuije beneficjent.

19. Beneficjent w terminie do 5 dni liczac od otrzymania zweryfikowanej listy rankingowej po odwotaniach od
IP, ma obowigzek podac¢ jg do publicznej wiadomosci (np. na stronie internetowe] projektu), poinformowac
wszystkich uczestnikdow projektu znajdujgcych sie na liscie rankingowej po odwofaniach o wynikach oceny
oraz wezwac tych, ktérzy otrzymali dotacje do ztozenia w okreslonym terminie zatgcznikéw, ktdére nie zostaty
dostarczone na etapie sktadania Whniosku. W przypadku uczestnikdw projektu, ktdorzy ztozyli odwotanie
zostang oni rowniez poinformowani, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzaca i ostateczna.

20. Po zakonczeniu procedury odwotawczej, beneficjent sporzadza réwniez liste rezerwowg, na ktdrej znajdg sie
wszyscy uczestnicy projektu, ktérych Whnioski zostaly ocenione pozytywnie (to znaczy w trakcie
przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty co najmniej 60% ogdlnej sumy punktéw oraz w
poszczegdlnych kryteriach oceny przynajmniej 60% punktow).

21. W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian w biznesplanie lub innym zatgczniku dotgczonym do Whiosku
(ktére wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu btedéw w tresci zatgcznika),
uczestnik projektu jest zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/ zaktualizowanej wersji w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni od daty otrzymania od beneficjenta pisma w tej sprawie®. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja uczestnika projektu
z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym zakoriczenie jego uczestnictwa w projekcie.

22. Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia oraz ztozenia informacji o
numerze rachunku bankowego) beneficjent podpisuje, w terminie 30 dni od zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji, z uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie dotacji.

Do Umowy powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

- kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA),

- oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

- uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy (jesli harmonogram ulega zmianie),

- oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis, lub

- osSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym dana osoba
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych, lub

- zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy
w roku podatkowym, w ktdrym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch
latach podatkowych,

Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego odbiér.
Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego odbior.
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- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem
stanowigcym zafacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de

minimis’.

23. Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis.

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania Whioskow o przyznanie dotacji.

Podmiot

Proces

Termin

uczestnik projektu

sktada do beneficjenta Whiosek o przyznanie dotacji
wraz z zatgcznikami

w terminie okreslonym przez beneficjenta

beneficjent

powotuje Komisje

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakoriczeniu naboru

dokonuje powtdrnej oceny formalnej wnioskow
uczestnikdw projektu, ktérzy odwotali sie od
wynikéw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
ostatecznego mozliwego terminu ztozenia
odwotania przez uczestnikdw projektu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

w terminach okreslonych przez beneficjenta

informuje IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji

nie pdézniej niz 5 dni przed posiedzeniem
Komisji

przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat w
rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie musi by¢
obecny podczas dalszej czesci prac Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje oceny merytorycznej wnioskdéw zgodnie z
Regulaminem Komisji

rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie dotacji

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

sporzgdza protokét z przeprowadzonej oceny
i podstawowg liste rankingowg

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
zakoniczenia oceny

beneficjent

przekazuje do IP podstawowsa liste rankingowa wraz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy przyznania
dotacji poszczegdlnym uczestnikom projektu

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty
sporzadzenia protokotu Komisji

IP

weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje decyzje
o zablokowaniu udzielenia wsparcia

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od beneficjenta

beneficjent

dokonuje ewentualnych poprawek na podstawowej
liscie rankingowej

informuje wszystkich uczestnikow projektu,

o wynikach oceny i wzywa tych, ktérzy otrzymali
dotacje do ztozenia zatgcznikow

w celu podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5
dni® od otrzymania zweryfikowane;j
podstawowej listy rankingowej od IP

beneficjent -
uczestnik projektu

podpisujg w dwdch egzemplarzach Umowe na
otrzymanie dotacji

w terminie nie dtuzszym niz 30

dni od dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji

(o ile uczestnik projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowat dziatalnos¢
gospodarcza)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

uczestnik projektu

uczestnik projektu, ktéry nie uzyskat wsparcia
finansowego w ramach podstawowej listy
rankingowej ma prawo ztozy¢ pisemne odwotanie od
wynikéw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
otrzymania informacji o wynikach oceny

Komisja Oceny
Whioskdéw

dokonuje powtdrnej oceny wnioskéw uczestnikow
projektu, ktérzy odwotali sie od wynikow oceny

w terminie nie dtuzszym niz 15 dni od
ostatecznego mozliwego terminu ztozenia

"W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
& w uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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Podmiot

Proces

Termin

odwotania przez uczestnikéw projektu

sporzadza liste rankingowa po odwotaniach
i protokét z powtdrnej oceny

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
zakonczeniu oceny

beneficjent

przekazuje do IP liste rankingowa po odwotaniach
wraz z uzasadnieniem przyznania/odmowy
przyznania dotacji poszczegdlnym uczestnikom
projektu

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty
sporzadzenia ostatecznego protokotu Komisji

IP

weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje decyzje
o zablokowaniu udzielenia wsparcia

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
otrzymania decyzji od beneficjenta

beneficjent

dokonuje ewentualnych poprawek na liscie
rankingowej po odwotaniach i podaje jg do
publicznej wiadomosci

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
otrzymania zweryfikowanej listy rankingowej
po odwotaniach od IP

informuje uczestnikow projektu znajdujacych sie na
liscie rankingowej po odwotaniach o wynikach oceny
i wzywa tych, ktérzy otrzymali dotacje do ztozenia
zatgcznikow, ktére nie zostaty dostarczone na etapie
sktadania Whiosku i do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
zweryfikowania listy rankingowej po
odwotaniach przez IP

uczestnik projektu

w przypadku koniecznosci dokonania zmian

w biznesplanie lub innym zatgczniku dotgczanym do
Whiosku, ktére wynikajg np. ze zmian po
przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu
btedéw w tresci zatgcznika jest zobowigzany do jego
zfozenia poprawnej/ zaktualizowanej wersji

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od daty
otrzymania od beneficjenta pisma
informujgcego o koniecznosci dokonania
zmian

w biznesplanie lub innym zatgczniku
dotgczanym do Wniosku

beneficjent -
uczestnik projektu

podpisujg Umowe na otrzymanie dotacji,
w dwéch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 30

dni od dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji

(o ile uczestnik projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz za rejestrowa’r9
dziatalnos¢ gospodarczg)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

§6

Zabezpieczenie prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji

Uczestnik Projektu rejestruje dziatalnos¢ gospodarczg dopiero po otrzymaniu ostatecznej informacji o
przyznaniu srodkéw finansowych na rozwaj przedsiebiorczosci.

Przed podpisaniem Umowy, w przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub innym
zatgczniku dotgczonym do Whniosku o przyznanie dotacji, Uczestnik Projektu jest zobowigzany do ztozenia
jego zaktualizowanej wersji w terminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych od daty otrzymania od
Beneficjenta pisma w tej sprawie. Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie
tratowane jest jako rezygnacja Uczestnika Projektu z ubiegania sie o przyznanie srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci.

Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw, Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem Projektu Umowe na
otrzymanie dotacji ktéra okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty Srodkéw oraz stanowi
podstawe wyptacenia dotacji.

W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji, uczestnik projektu
zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia.

Zabezpieczeniem Umowy jest weksel wiasny in blanco poreczonego przez dwdch poreczycieli, spetniajgcych
wymagania wskazane w pkt. 6, wraz z deklaracjg wekslowa. Deklaracja wekslowa zawiera upowaznienie dla
Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty rownej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w

° Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkéw na konto uczestnika do

dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez uczestnika zobowigzan

wynikajgcych z umowy na otrzymanie dotacji albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na
skutek rozwigzania tej umowy.

6. Poreczyciele muszg spetnia¢ wymagania:

a. Osoby fizyczne posiadajgce petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

b. Posiadajg state zrédto dochodu, tj.: umowa o prace, renta strukturalna, emerytura lub wifasna
dziatalno$¢é gospodarcza.

c. Uzyskaty za okres ostatnich 3 m-cy Sredni dochéd w wysokosci 2000 PLN brutto (dwa tysigce PLN
brutto).

d. w projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ poreczenia tylko jednemu Uczestnikowi projektu.
Matzonek Uczestnika projektu nie moze by¢ jego poreczycielem. Wyjatek stanowi sytuacja, w ktoérej
matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowsa.

e. w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie
sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a
takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace
niespfaconych zobowigzan pienieznych.

7. W celu udokumentowania spetniania przez Poreczycieli ww. wymogdéw Uczestnik Projektu ztozy stosowne
dokumenty dot. Poreczycieli, w tym:

- w przypadku poreczycieli zatrudnionych na umowe o prace — zaswiadczenie o zatrudnieniu, czasie trwania

umowy i wysokosci srednich miesiecznych dochodéw;

- w przypadku poreczycieli na emeryturze/rencie strukturalnej — decyzja administracyjna o przyznaniu

emerytury/renty strukturalnej oraz dowody potwierdzajgce otrzymanie emerytury/renty strukturalnej w

okresie ostatnich 3 m-cy;

- w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg — aktualny wypis z CEIDG (nie starszy niz

3 miesigce) oraz kopie deklaracji na podatek dochodowy za ostatni zamkniety rok obrotowy;

- oswiadczenia o nieposiadaniu zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dtuznikami

w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze, ze w

stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych

zobowigzan;

- w przypadku gdy Uczestnik projektu/poreczyciel pozostaje w zwigzku matzeriskim - oswiadczenia

matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia/poreczenie weksla, ewentualnie zatgczenia odpisu aktu

notarialnego albo sgdowego orzeczenia znoszgcego matzeriskg wspdlnosé majatkows;

- jezeli Uczestnik projektu/poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim - oswiadczenia o

niepozostawaniu w zwigzku matzenskim;

- oSwiadczenia Poreczyciela o udzieleniu poreczenia jednemu UP.

8. W przypadku Uczestnika Projektu pozostajgcego w zwigzku matzenskim, jesli obowigzuje ustawowa
wspdlnosé majatkowa, wymagana jest zgoda wspdtmatzonka na ztozenie zabezpieczenia i zawarcie Umowy
w postaci ztozenia os$wiadczenia o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka osdb fizycznych zobowigzan
wynikajgcych z Umowy na otrzymanie dotacji.

9. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw
sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.
U. Nr. 223, poz. 1768) dopuszcza sie mozliwosé zastosowanie jednej z ponizszych form zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy:

- pienieznej,
- poreczenia bankowego Iub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

- gwarancji bankowej,
- gwarancji ubezpieczeniowej,
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- zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

- zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawdéw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego
przedmiotem zastawu,

- przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

- hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu zobowigzany
jest przed podpisaniem umowy/ aneksu przedtozy¢ beneficjentowi stosowne dokumenty, zgodnie z
obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie zwrdcony Uczestnikowi Projektu na jego pisemny
whniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego oraz nie
szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia przez niego
dziatalnos$ci gospodarczej okreslonej we wpisie do CEIDG lub w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego
faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty
uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;.

§7

Rozliczenie otrzymanych srodkow finansowych
Srodki z dotacji na rozwdj przedsiebiorczoéci musza zostaé przeznaczone na pokrycie wydatkéw
inwestycyjnych uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnionych przez uczestnika projektu.
Do katalogu wydatkow niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza sie przede wszystkim:
- wydatki niezgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy de minimis,
- wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzgcg pokryciu kosztéw biezgcej dziatalnosci przedsiebiorstwa,
np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia, opfaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje,
kary, opfaty leasingowe, materiaty eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do
samochodu, itp.,
- zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie obstugi ksiegowej itp.),
- zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,
- zakupy dokonywane od cztonkdéw rodziny lub oséb pozostajgcych w faktycznym pozyciu z uczestnikiem
projektu.
Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie réowniez wydatki nieujete w biznesplanie/ harmonogramie
rzeczowo — finansowym.
Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreélonych przy przyznawaniu pomocy
de minimis, mogg by¢ przeznaczone wytacznie na:

- zakup srodkéw trwatych - sktadniki majatku trwatego,

- zakup pojazdéw samochodowych - osobowych Ilub ciezarowych oraz motocykli/skuteréw
o ile zakup takiego pojazdu jest Scisle zwigzany z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej -
maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji,

- zakup wyposazenia,
- koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

- wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedgce podstawg procesu produkcyjnego lub
bedg miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) - maksymalnie do 50 % wartosci
wnioskowanej dotacji,

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

12



10.

11.

12.

13.

14.

Fundusze Unia Europejska
EUI’OpEjSkle OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny LG

- wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzong
dziatalno$cig gospodarczg — z wyltgczeniem wydatkéw stanowigcych pomoc operacyjng
(tj. kosztéw, ktdre mozna ponosi¢ w ramach podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie
kosztdw biezgcej dziatalnosci oraz wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych,

- koszty informacji i promocji,

- koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg zakoriczone uzyskaniem licencji,
certyfikatu, itp. - maksymalnie do 10% wartosci wnioskowanej dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalno$ci wydatkdw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji dokonywana jest

w trakcie oceny biznesplanu.

Wszystkie wydatki muszg zostaé szczegdtowo uzasadnione przez uczestnika projektu oraz powigzane z

zakresem prowadzone] dziatalnos$ci. Uczestnik projektu szczegdétowo uzasadnia koniecznos$¢ poniesienia

wydatku w harmonogramie rzeczowo — finansowym.

W ramach przyznanych srodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych srodkéw trwatych o ile

zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

- sprzedajacy srodek trwaty musi wystawic deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,

- sprzedajacy Srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany srodek trwaty
nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspélnotowej,

- cena zakupionego srodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowej i musi by¢
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Dotacja wyptfacana jest uczestnikowi projektu przez beneficjenta w systemie zaliczkowo— refundacyjnym, w

nastepujgcy sposob:

1) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na
otrzymanie dotacji,

2) pfatnos¢ koricowa, w formie refundacji poniesionych przez uczestnika projektu catkowitych
wydatkdéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wiekszej niz 20% kwoty dotacji. Ptatnos¢
koricowa wypfacana jest po zatwierdzeniu przez beneficjenta catkowitego rozliczenia inwestycji
objetej dotacja.

Przed wyptatg drugiej transzy dotacji uczestnik projektu musi udokumentowaé powstanie obowigzku
optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Uczestnik projektu ponosi wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach dotacji po dniu rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej™.

Rozliczenie srodkdw uzyskanych w ramach dotacji nastepuje poprzez:

- szczegdtowe Zestawienie towardw iflub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkow na rozwdj
przedsiebiorczosci ,

- ztozenie Oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towardw i/lub ustug, zgodnie z harmonogramem rzeczowo
— finansowym .
Uczestnik projektu moze wystgpic do beneficienta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towardw i/lub
ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowych w terminie do 14 dni przed zakonczeniem terminu realizacji inwestycji. Beneficjent w ciggu 7
dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczgce]j zatwierdzenia
lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
W uzasadnionych przypadkach beneficjent moze zaakceptowa¢ zmiany w harmonogramie rzeczowo-
finansowym zgtoszone po terminie wskazanym w pkt. 12.
Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek dokonania
zwrotu catosci otrzymanych Srodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres
krotszy niz 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej albo naruszone zostaty
inne warunki (w tym m.in. nieztozenie korekty rozliczenia dotacji w terminie wyznaczonym przez
beneficjenta).

10 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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15. W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powoddéw niezaleznych od uczestnika
projektu, jest on zobowigzany do ich ponownego zakupu z wtasnych srodkéw finansowych lub z
otrzymanego odszkodowania w sytuacji, gdy sprzet byt ubezpieczony.

16. Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci w kwotach
brutto (tgcznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej
jednak, uczestnik projektu ubiegajacy sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie
okresli¢ na etapie konstruowania zatozen biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowacd jako ptatnik podatku
VAT. Nastepnie w momencie sktadania Whniosku o przyznanie dotacji uczestnik projektu sktada Oswiadczenie,
w ktédrym zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanych w wyniku zwrotu zaptaconego
podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza oraz
przedstawienia beneficjentowi informac;ji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

17. W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej dziatalnosci, ktéra
wigzataby sie z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej umowy praw i obowigzkéw na inny podmiot
prawny.

18. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej'! przez uczestnika projektu, w szczegélnosci poprzez weryfikacje:

- faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

- wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo — finansowym.
Beneficjent nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentdéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez
uczestnika projektu towardw lub ustug,

- posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych S$rodkéw i wykazanego
w Zestawieniu towaréw i/lub ustug, ktdrych zakup zostat dokonany ze Srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze uczestnik projektu nie
posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu, a nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (srodki obrotowe), powinien wykaza¢ on
przychdd z tytutu Swiadczonych ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposdb uzasadni¢ fakt
nieposiadania zakupionych towaréw,

- faktu zatrudnienia pracownika®*.

19. Beneficjent zbiera od uczestnikéw, ktérzy w ramach projektu zatozyli dziatalnosé gospodarczg, informacje o
liczbie pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace (w rozumieniu Kodeksu pracy) w okresie
do 12 miesiecy od dnia uzyskania wsparcia finansowego przez uczestnika projektu®).

§8
Wsparcie pomostowe
1. Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia osobom, ktére w ramach projektu
rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, a ich Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego uzyskat pozytywng ocene Komisji Oceny Wnioskow.
2. Formy udzielenia wsparcia pomostowego:

e pomoc szkoleniowo-doradcza o charakterze specjalistycznym ** w zakresie podnoszenia wiedzy i
rozwijania umiejetnosci potrzebnych do zatozenia, prowadzenia i rozwijania przedsiebiorstwa, w tym
m.in.: szkolenia, warsztaty, doradztwo w wymiarze 10h/UP.

e finansowe wsparcie pomostowe (bezposrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa wspomagajaca
“przetrwanie” przedsiebiorcy w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci), wystepujace w dwéch
typach:

- podstawowe wsparcie pomostowe udzielane przez okres pierwszych 6 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika w kwocie nie wyzszej niz 1000 zt,

" Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

2 Dotyczy uczestnikdw, ktérzy zadeklarowali utworzenie dodatkow ego miejsca pracy.

B Poprzez dzien uzyskania wsparcia finansowego nalezy rozumieé dzien zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji.

" Doradztwem w rozumieniu przepiséw o pomocy publicznej jest jedynie ustuga, ktéra nie ma charakteru ciggtego ani okresowego, nie jest tez zwigzana ze
zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.
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- przedituzone wsparcie pomostowe udzielane przez okres 6 miesiecy od dnia zakoficzenia korzystania
z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesiecy (liczonych od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika projektu) w kwocie nie wyzszej niz 1000 zt.
Wsparcie pomostowe w catosci jest objete pomocg de minimis.
Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwié poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych optat,
ponoszonych przez przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu jego przychodéw.
Do wydatkow kwalifikowalnych w ramach finansowego wsparcia pomostowego zaliczajg sie tylko:

- koszty ZUS, w tym sktadka na ubezpieczenie zdrowotne, sktadka na ubezpieczenie spoteczne (emerytalne,

rentowe i wypadkowe), sktadka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

- koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy

lub w przypadku posiadania prawa wtasnosci i pod warunkiem, ze lokal wykorzystywany jest wytacznie do
potrzeb prowadzenia dziatalnoéci'®), optaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku posiadania
umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg, optata za dzierzawe maszyn i urzadzen (z wytgczeniem lesingu i wynajmu pojazddéw),

- koszty eksploatacji pomieszczen: optata za energie elektryczng, gazowg, opfata za ogrzewanie energia

cieplng, optata za wode i $cieki, koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme), podatek od
nieruchomosci od zajmowane]j powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

- koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych, kolportaz reklam i ulotek

dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i
rozmoéw, koszt abonamentu za uzytkowanie tgcza internetowego,

- koszty obstugi konta bankowego (w tym koszty przelewdw),
- koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),
- koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong dziatalnoscig

gospodarcza,

- koszty ustug prawnych,
- koszty sSrodkéw czystosci i innych materiatdw zwigzanych z utrzymaniem czystosci pomieszczen

bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

- koszty materiatow eksploatacyjnych i biurowych, tj. papieru do drukarki, toneréw, kopert, segregatorow,

paliwa itp.
Finansowe wsparcie pomostowe — co do zasady — wyptacane jest miesiecznie w kwocie nie wyzszej niz 1000
zt, przy czym wysokosé udzielonego wsparcia pomostowego powinna wynika¢ z indywidualnych potrzeb
danego uczestnika projektu, odpowiednio uzasadnionych we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

§9

Procedura sktadania i oceny Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego ztozonego przez uczestnika projektu do Beneficjenta w wyznaczonym przez

Beneficjenta terminie.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Whniosku stanowi jeden z elementéw wsparcia szkoleniowo-

doradczego swiadczonego w ramach projektu.

Do Whiosku powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

e oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym dana osoba
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych, lub

e kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy w roku
podatkowym, w ktdrym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwadch latach
podatkowych,

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdzienika 2014r. zmieniajgcego

15 oy T . . PO o . . s . . . . ,
W lokalu na prawach wtasnosci mozliwe jest wyodrebnienie jego czesci na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Wéwczas optaty nalezy oszacowacd
proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni.
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rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis®®,

e os$wiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych Zrédet, w
tym zwtaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020,
na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego z odpowiednimi zatgcznikami sktadany jest

do Biura Projektu w dwdch egzemplarzach.

Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Whioskdw w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o

przyznanie wsparcia finansowego. W przypadku niespetnienia kryterium formalnego, Whiosek zostaje

odrzucony.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zostaé zobowigzany

do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od

beneficjenta informacji w tej sprawie'’.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

e  ztozenie Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym rowniez zatgcznikow) w

jednym egzemplarzu,

e brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego,

e  brak podpisu na Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym rowniez na

zatgczniku),

e niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja
uczestnika projektu z ubiegania sie o wsparcie pomostowe.
Oceny merytorycznej wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja, o
ktorej mowa w §5 niniejszego Regulaminu w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego.
Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji co
najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach Komisji moze bra¢ udziat (w roli obserwatora) przedstawiciel
IP.
Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/nie rekomenduje przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokdt w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od zakoriczenia pracy. Informacja o przyznaniu/nie przyznaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji o jej
przyznaniu/ nie przyznaniu jest przesytana na pismie do IP w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty
sporzadzenia protokotu. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze zablokowac
udzielenie wsparcia.

IP w terminie do 7 dni od otrzymania protokotu dokonuje jego weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzje

o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zosta¢ w wyjatkowych przypadkach wydtuzony.

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP, beneficjent informuje

uczestnikdw projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa uczestnikdw projektu do

podpisania stosownej umowy.

Beneficjent w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia zawiadomienia uczestnika projektu o pozytywne;j

decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Beneficjent wyptaca uczestnikowi projektu wsparcie pomostowe z puli srodkéw zarezerwowanych na ten cel

w projekcie.

Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Przed wyptatg drugiej transzy podstawowego wsparcia pomostowego uczestnik projektu musi

udokumentowac powstanie obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

o w przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
7 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego odbiér.
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Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania Wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego.

Podmiot

Proces

Termin

uczestnik projektu

sktada wniosek wraz z zatgcznikami do beneficjenta
(wniosek moze zosta¢ sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

w terminie okreslonym przez
beneficjenta

beneficjent

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakoriczeniu naboru

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

w terminach okreslonych
przez beneficjenta

informuje IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji

nie pdzniej niz 5 dni przed posiedzeniem
Komisji

przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ w pracach Komisji (w
roli obserwatora)

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje oceny merytorycznej wniosku zgodnie z
Regulaminem Komisji

rekomenduje / nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny

w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od zakonczenia pracy

beneficjent

przekazuje do IP decyzje Komisji wraz z uzasadnieniem
przyznania/odmowy przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego poszczegdlnym uczestnikom projektu

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty
sporzadzenia
protokotu Komisji

weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje decyzje o
zablokowaniu udzielenia wsparcia

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od
beneficjenta

beneficjent

informuje uczestnika projektu o decyzji
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa uczestnika
projektu do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
otrzymania zweryfikowanej decyzji
Komisji od IP

beneficjent -
uczestnik projektu

podpisujg Umowe na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, w dwéch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od
dnia zawiadomienia uczestnika projektu
o decyzji (o ile uczestnik projektu
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty, w tym zabezpieczenie)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie
0 pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

8§10

Procedura sktadania i oceny Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Wsparcie pomostowe moze zostac przedtuzone o kolejne 6 m-cy (jednakze nie dtuzej niz do 12 miesigca od
dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) w przypadku, gdy wskutek utrzymujacej sie stabej
kondycji finansowej nowozatozonej dziatalnosci gospodarczej, istnieje celowo$¢ udzielania jej dalszej
pomocy (np. “martwy sezon” na dany rodzaj ustug).

Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whiosku o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego ztozonego przez uczestnika projektu do Beneficjenta.

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego z odpowiednimi zatgcznikami sktadany jest do
Biura Projektu w dwdch egzemplarzach w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowi¢ jeden z elementéw
wsparcia szkoleniowo-doradczego swiadczonego w ramach projektu.

Do Whiosku powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

- zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

- oswiadczenie o wysokosSci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym dana osoba
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych, lub
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- kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy
w roku podatkowym, w ktéorym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch
latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem
stanowigcym zafgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 paZdziernika 2014r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis'®,

- os$wiadczenie o skorzystaniu/nieskorzystaniu przez uczestnika projektu rownolegle z innych zrédet, w tym
zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020, na
pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego sktadany jest przez uczestnika projektu do

beneficjenta nie péZniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o

przyznanie wsparcia finansowego. W przypadku niespetnienia kryterium formalnego/ kryterium

uczestnictwa w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zostaé zobowigzany

do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od daty otrzymania od

beneficjenta pisma w tej sprawie™.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- ztozenie Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego (w tym réwniez zatgcznikdow) w
jednym egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie przedtuZzonego
wsparcia pomostowego,

- brak podpisu na Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (w tym réwniez na
zatgczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja
uczestnika projektu z ubiegania sie o przedtuzone wsparcie pomostowe .

Oceny merytorycznej wnioskdw o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja, o
ktorej mowa w §5 niniejszego Regulaminu w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, na co
najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach Komisji moze bra¢ udziat (w roli obserwatora) przedstawiciel
IP.

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/nie rekomenduje przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokdt z przeprowadzonej oceny w
terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy. Informacja o przyznaniu/nie przyznaniu wsparcia wraz
z uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu/nie przyznaniu jest przesytana na pismie do IP w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni od daty sporzgdzenia protokotu.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze zablokowa¢ przedtuzenie wsparcia.

IP w terminie do 7 dni od otrzymania protokotu dokonuje jego weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzje
o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zosta¢ w wyjatkowych przypadkach wydtuzony.

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowania decyzji od IP, beneficjent informuje
uczestnikdw projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa uczestnikdw projektu do
podpisania aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Beneficjent, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia uczestnika projektu o pozytywnej
decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu aneks do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia

Bw przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
' pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego odbidr.
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przedtuzonego wsparcia pomostowego) oraz stanowi podstawe wyptacenia Srodkow.

17. Beneficjent wyptaca uczestnikowi

zarezerwowanych na ten cel w projekcie.
18. Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie przedfuzonego wsparcia

projektu przedfuzone wsparcie pomostowe z puli

pomostowego.

Podmiot Proces Czas
uczestnik sktada wniosek wraz z zatgcznikami do nie pdzniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania
projektu beneficjenta (wniosek moze zostaé sporzgdzony | podstawowego wsparcia pomostowego

przy udziale doradcy indywidualnego)

beneficjent

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakoriczeniu naboru

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

w terminach okreslonych przez beneficjenta

informuje IP o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji

nie pézniej niz 5 dni przed posiedzeniem Komisji

przedstawiciel IP moze uczestniczyé w pracach
Komisji (w roli obserwatora)

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje oceny merytorycznej wniosku zgodnie
z Regulaminem Komisji

rekomenduje / nie rekomenduje przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

sporzadza protokét
z przeprowadzonej oceny

w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od zakonczenia pracy

beneficjent

przekazuje do IP decyzje Komisji wraz z
uzasadnieniem przyznania/odmowy przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego
poszczegdlnym uczestnikom projektu

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty
sporzadzenia protokotu Komisji

IP

weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje
decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od beneficjenta

beneficjent

informuje uczestnika projektu

o decyzji

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnika projektu do ztozenia niezbednych
zatgcznikow i do podpisania aneksu do Umowy
na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego

w terminie nie dtuzszym niz 5

dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji Komisji od

IP

beneficjent -
uczestnik
projektu

podpisujg aneks do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, w
dwéch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia

poinformowania uczestnika projektu o pozytywnej
decyzji (o ile uczestnik projektu dostarczyt wszystkie

niezbedne dokumenty, w tym zabezpieczenie)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania aneksu

811

Zabezpieczenie prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego

srodkow

W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego, uczestnik
projektu zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia na zasadach opisanych w §6.
Zabezpieczeniem Umowy/Aneksu jest weksel wtasny in blanco poreczony przez dwéch poreczycieli,
spetniajgcych wymagania wskazane w §6 pkt. 6, wraz z deklaracjg wekslowa. Deklaracja wekslowa zawiera:
a) W przypadku otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego Deklaracja wekslowa musi zawierac
upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie podstawowego
wsparcia pomostowego (dotyczy Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego),
powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania
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srodkdw na konto uczestnika do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przez uczestnika zobowigzan wynikajacych z umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.
b) W przypadku otrzymania przedtuzonego wsparcia pomostowego Deklaracja wekslowa musi zawierac
upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie przedtuzonego
wsparcia pomostowego (dotyczy aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego), powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia
przekazania srodkdw na konto uczestnika do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez uczestnika zobowigzan wynikajgcych z aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej
umowy.
W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw
sktadania wnioskow o ptfatnos¢ w ramach programdw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.
U. Nr. 223, poz. 1768) dopuszcza sie mozliwo$¢ zastosowanie jednej z ponizszych form zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy:
- pienieznej,
- poreczenia bankowego lub poreczenia spoéfdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

- gwarancji bankowej,
- gwarancji ubezpieczeniowej,

- zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

- zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawoéw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

- przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

- hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu zobowigzany
jest przed podpisaniem umowy/ aneksu przedtozy¢ beneficjentowi stosowne dokumenty, zgodnie z
obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy/ aneksu zostanie zwrdcony uczestnikowi projektu na jego
pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez uczestnika projektu udzielonego wsparcia
finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia
prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej okresSlonej we wpisie do CEIDG lub w KRS i
obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego,
ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

§12
Pomoc de minimis udzielana w ramach projektu

1. W ramach projektu pomoca de minimis objete sg nastepujgce formy wsparcia:

dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
wsparcie pomostowe, w tym:
- finansowe, przystugujgce przez okres do 6/do 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej®,
- szkolenia oraz doradztwo.

2 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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Zasady dotyczgce udzielania pomocy de minimis stosuje sie do wsparcia udzielanego uczestnikowi projektu
od momentu podpisania przez niego umowy na wsparcie finansowe.
Pomoc de minimis udzielana jest w oparciu o:

- rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;
- rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073);
- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP (Dz. U. z 2014r., poz. 59);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczerh o pomocy de minimis i

pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r., Nr 53, poz. 354 z pézn. zm.);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajace rozporzadzenia w sprawie

zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2014r., poz. 1550);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych

przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r., Nr 53, poz. 311);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 paZdziernika 2014r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie

zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014r., poz. 1543).

4.

Pomoc de minimis moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich sektorach, z

zastrzezeniem, ze nie moze byc:

- udzielana na dziatalnos¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE)
nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkdw produktéw rybotéwstwa i
akwakultury,

udzielana przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowg produktéw rolnych,

- udzielana przedsiebiorstwom prowadzgacym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania i wprowadzania do
obrotu produktdéw rolnych, jezeli:
e warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca,
e udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catos$ci producentom podstawowym,

- udzielana na dziatalnos$é¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci eksportowe;j,

- uwarunkowana pierwszenistwem korzystania z towardw krajowych przed towarami sprowadzanymi z
zagranicy,

- udzielana podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie drogowego transportu towaréw
na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

- udzielana na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezgcym roku podatkowym oraz w dwéch
poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach,
ktorej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérg sie ubiega, przekracza rownowartosé w ztotych kwoty
200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego
towaréw — rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

Podmiotem udzielajgcym pomoc de minimis jest beneficjent. W zwigzku z powyzszym beneficjent
zobowigzany jest do:

- wydania uczestnikowi projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
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- zweryfikowania informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc, w tym Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014r. poz. 1543)**,

- sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP zgodnie z rozporzgdzeniem Rady
Ministréow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania sprawozdarn o udzielonej pomocy publicznej
i informaciji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRiMP (Dz. U. 2014r., poz. 59).

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis powinno byé wydane w dniu podpisania umowy (dzien

udzielenia pomocy de minimis) pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem projektu o przyznaniu pomocy

objetej zasadg de minimis.

Jezeli w wyniku rozliczenia dotacji oraz wsparcia pomostowego uczestnik projektu przedstawi dokumenty

Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, beneficjent

zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznanej pomocy objetej zasadg de

minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy umiesci¢ adnotacje: ,Anulowano zaswiadczenie o

udzieleniu pomocy de minimis wydane w dniu....”.

W przypadku aktualizacji zaswiadczenia o przyznaniu pomocy de minimis, beneficjent zobligowany jest do

sporzadzenia korekty sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.

Istnieje obowigzek przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy publicznej przez 10 lat,

liczac od dnia udzielenia pomocy, tj. od dnia podpisania umowy.

Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej finansowe wsparcie pomostowe nalezy zdyskontowac.

Poprzez dyskontowanie nalezy rozumie¢ uwzglednianie zmiany wartosci pienigdza w czasie.

Zasady dyskontowania okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie

szczegotowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. z

2004r., Nr 194, poz. 1983, z pdzn. zm.). W tym przypadku warto$¢ pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent

Dotacji Brutto (EDB). Dyskontowanie polega na przeliczeniu wartosci pomocy publicznej z uzyciem tzw.

stopy dyskontowej. Wtasciwg wartosc stopy dla danego dnia znalezé mozna na stronie internetowej Urzedu

Ochrony Konkurencji i Konsumentéw pod adresem: www.uokik.gov.pl/stopa_referencyjna_i_archiwum.php.

§13
Informacje pozostate

Regulamin wchodzi w zycie z dniem akceptacji przez IP.
Tres$é Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcy. Beneficjent zastrzega sobie prawo
do zmian w Regulaminie, za zgodg IP o czym powiadomi Uczestnikdw Projektu poprzez zamieszczenie
informacji w Biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy zawartych Umoéw
pomiedzy uczestnikami, a Beneficjentem, Zasady udzielania wsparcia na zafozenie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020,
Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, dokumenty programowe Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

ZALACZNIKI

1. Wzdér Umowy na sSwiadczenie ustug szkoleniowo- doradczych.
Wz6r wniosku o przyznanie dotacji.

Biznesplan.

Harmonogram rzeczowo - finansowy.

Wz6r zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.
Wz6r oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

NousrwnN

2w przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
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8. Formularz informacji przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

9. Wz6r oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT.

10. Standardowy wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

11. Standardowy wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

12. Wzér karty oceny formalnej.

13. Wzér karty oceny merytorycznej.

14. Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw.

15. Wzér umowy na otrzymanie dotacji.

16. Wzér umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

17. Wz6r aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

18. Wz6r weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

19. Wz6ér Oswiadczenia matzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego.

20. Wzér Informacji o rachunku bankowym.

21. Wz6r oswiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw i/lub ustug zgodnie z harmonogramem
rzeczowo- finansowym.

22. Zestawienie towarow i/lub ustug, ktoérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci.

23. Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych

zrédet, w tym zwtaszcza ze Srodkdéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz w ramach
RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w
ramach wsparcia pomostowego.

24, Oswiadczenie o nieposiadaniu zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz
os$wiadczenie o posiadaniu/nieposiadaniu dtugdéw z tytutu kredytow i pozyczek.

25. Oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim.

26. Oswiadczenie poreczyciela o udzieleniu poreczenia jednemu UP.

27. Oswiadczenie matzonka poreczyciela o udzieleniu zgody.

28. Zaswiadczenie poreczyciela o zatrudnieniu.

23



