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Wroctaw, dnia 31 maja 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/8.2-02-0207/18

Celem zamowienia jest wybdr Wykonawcy 3$wiadczgcego najwyzszej jakosci ustugi polegajgcej na
przeprowadzeniu szkolenia zawodowego ,IC3 Spark” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 w ramach projektu pt. ,Praca Satysfakcja Sukces”, nr umowy o
dofinansowanie RPDS.08.02.00-02-0207/16-00 dla Uczestnikéw projektu, ktérymi s3 osoby z obszaru
wojewoddztwa dolnoslaskiego od 30 roku zycia pozostajgce bez zatrudnienia znajdujgce sie w szczegdlnej sytuacji
na rynku pracy, tj. osoby starsze po 50 roku zycia, kobiety, osoby niepetnosprawne, osoby dtugotrwale
bezrobotne oraz osoby o niskich kwalifikacjach.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone na podstawie Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964, nr 16, poz. 93 z p6Zn. zm.) i nie podlega przepisom Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r., poz. 2164), na podstawie
art. 4 pkt 8 Ustawy. Zapytanie uwzglednia Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020 wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju

Kod CPV: 80530000-8
Ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajacy:

Fundacja Conceptus,
ul. Forteczna 8/16, 58-316 Watbrzych,
NIP: 8862985021, REGON: 022498885

Biuro Projektu:
ul. Bujwida 34a/4, 50-368 Wroctaw

Krétki opis projektu:

Celem projektu jest poprawa szans na zatrudnienie 120 oséb(w tym 73 kobiet) z terenu Dolnego Slaska, ktére
znajdujg sie w szczegolnej sytuacji na rynku pracy (osoby po 50 roku zycia, kobiety, osoby niepetnosprawne,
dtugotrwale bezrobotne oraz osoby o niskich kwalifikacjach), spetniajacych kryteria grupy docelowej w okresie
1.2017 -VI.2018r. Grupe docelowg projektu stanowig: osoby zamieszkujgce powiaty: Iwdwecki, jaworski,
jeleniogdrski ziemski, lubanski, ztotoryjski, legnicki ziemski, dzierzoniowski, ktodzki, watbrzyski ziemski oraz
zabkowicki, w wieku od 30 roku zycia pozostajgce bez zatrudnienia znajdujace sie w szczegdlnej sytuacji na rynku
pracy, tj. osoby starsze po 50 roku zycia, kobiety, osoby niepetnosprawne, osoby diugotrwale bezrobotne oraz
osoby o niskich kwalifikacjach. Zaktada sie, ze w projekcie weZmie udziat 120 oséb (w tym 85 bezrobotnych i 35
0s0b biernych zawodowo), w tym minimum:
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e 73 kobiety (60,8%);

e 5 0s6b niepetnosprawnych;

e 20 osdb dtugotrwale bezrobotnych;

e 13 os. po 50 roku zycia;

e 50 0séb o niskich kwalifikacjach;

e 48 0sbéb zamieszkujgcych obszary wiejskie.

W ramach projektu przewidziane jest nastepujgce wsparcie:
e identyfikacja potrzeb uczestnikow (w tym IPD);

e poradnictwo zawodowe;

e staze zawodowe;

e szkolenia zawodowe;

e wsparcie udzielane przez doradce klienta;

e wsparcie mobilnosci geograficznej.

Giéwne rezultaty planowane do osiggniecia w ramach projektu:

e minimum 48 osob uzyska kwalifikacje zawodowe;

e 80 0sdb zdobedzie/uzupetni do$wiadczenie zawodowe bezposrednio u pracodawcy;
e minimum 48 oséb podejmie zatrudnienie.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi

polegajgcej na przeprowadzeniu szkolenia zawodowego ,IC3 Spark” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 w ramach projektu pt. ,Praca Satysfakcja Sukces”, nr

umowy o dofinansowanie RPDS.08.02.00-02-0207/16-00.

Szczegdtowy zakres zamowienia obejmuje:
1. Podstawy komputera (Obejmuje podstawowg wiedze komputerowg)

komputer, budowa, funkcjonowanie, sposéb dziatania

podstawowe urzadzenia, np. drukarki, skanery itd.

wiasciwe uzytkowanie komputera, ochrona przed uszkodzeniami

problemy ze sprzetem; diagnostyka i rozwigzywanie probleméw

oprogramowanie; najwazniejsze funkcje i aplikacje (np. Word, Excel, Power Point, aplikacje
multimedialne), uruchamianie ich, zarzagdzanie nimi i ich aktualizacje

zarzadzanie plikami i folderami, tworzenie skrétéw, nowych folderdw

inne systemy operacyjne (np. Linux, Macintosh itd.)

2. Kluczowe programy i aplikacje (obejmuje popularne aplikacje przetwarzania tekstu, prezentacje i arkusze

kalkulacyjne oraz najczesciej uzywane inne aplikacji)

uruchamianie podstawowych aplikacji, identyfikacja i modyfikacja

praca z dokumentami, wspétpraca z innymi aplikacjami

podstawowe narzedzia np. formatowanie

edycja dokumentu, automatyzacja procesow

zabezpieczanie dokumentdw tekstowych

edytowanie danych, formatowanie, zarzgdzanie danymi, podstawowe formuty obliczeniowe
najwazniejsze formuty i funkcje
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e tworzenie arkuszy i zarzgdzanie nimi,

e wykresy i obrazki
e  zarzadzanie danymi, sortowanie, filtrowanie
e tworzenie prezentacji

e sposoby zarzadzania i edycji prezentacji

3. Internet i funkcjonowanie w sieci (obejmuje umiejetnosci pracy w Internecie lub srodowisku sieciowym)
e  korzystanie z Internetu (korzysci i zagrozenia)
e podstawowe zasady bezpieczenstwa, klient i domena
e poczta elektroniczna, komunikacja online, (np. telekonferencje)
e problemy komunikacjg (wirusy, niewtasciwa adresacja itd.) i siecig

Wykonawca w ramach realizowanego zamdwienia bedzie swiadczyt ustugi szkoleniowe o tematyce IC3 Spark
dla 17 Uczestnikéw projektu w terminie od dnia podpisania umowy do 30.06.2018 r., (szczegéfowy termin
zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego). Szkolenie obejmuje przeprowadzenie zaje¢ w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, szkolenie bedzie trwato 16 godzin zegarowych, Wykonawca dla kazdej
osoby zapewni sprzet komputerowy wraz z aktywnym Internetem, po zakoriczonym szkoleni zostanie
zorganizowany egzamin potwierdzajqcy podniesienie kwalifikacji zawodowych przez Instytucje Certyfikujgcq,
zgodnie z aktualnymi Wytycznymi Polskiego Towarzystwa Informatycznego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy wyklucza udziat Podwykonawcéw w realizacji zamdwienia.
WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia zajec¢ teoretycznych i praktycznych oraz egzamindéw na
terenie realizacji projektu zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajgcym.

2) Warunkiem zakoniczenia  udziatlu  uczestnika/uczestniczki w  szkoleniu  jest  umozliwienie
uczestnikowi/uczestniczce przystapienia do egzaminu majgcego na celu weryfikacje kompetencji i
kwalifikacji zawodowych nabytych podczas szkolenia. Wydane dokumenty beda potwierdza¢ kwalifikacje do
wykonywania okreslonych czynnosci i zadan zawodowych oraz posiadane umiejetnosci, kompetencje i
wiedze we wskazanym zakresie.

3) Jezeli kwalifikacje uzyskiwane w ramach szkolenia sg objete certyfikacjg zewnetrzng, Wykonawca umozliwi
uczestnikowi przystgpienie do egzaminu zewnetrznego lub uzyskanie uprawnien do wykonania zawodu
unormowanych w rozporzadzeniach wtasciwego ministra.

4) Koszt zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu, w tym ewentualne wynagrodzenie instytucj
egzaminujacej i koszt wydania certyfikatu, lezy po stronie Wykonawcy i nie stanowi pozycji odrebnej od
kosztéw zakupu przedmiotu zamdwienia w Formularzu ofertowym, i tym samym nie jest odrebnym kosztem,
podlegajacym odrebnej wycenie. Wykonawca nie otrzyma odrebnego wynagrodzenia za zorganizowanie i
zapewnienie przeprowadzenia egzaminu dla Uczestnika, z tego wzgledu koszty przeprowadzenia tych
czynnosci nalezy wkalkulowaé w cene oferowang za realizacje przedmiotu zamdwienia.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢ ani w formie e-learningu.

6) Wykonawca zobowiazuje sie do zakoriczenia szkolenia do 30 czerwca 2018 r.

7) Wykonawca odpowiednio oznaczy sale, w ktérych odbywajg sie zajecia logotypem EFS i RPO WD, zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego.
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Wykonawca zobowiazuje sie do informowania uczestnikéw o wspdétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania koordynatora Zamawiajgcego niezwiocznie, jednak nie
poZniej niz w nastepnym dniu roboczym od zaistnienia zdarzenia (telefonicznie lub e-mailem), o zaistniatych
trudnosciach w realizacji zadania, ktére mogg polegaé np. na:

a. nieobecnosci uczestnika/uczestniczki,

b. zmianach w harmonogramie zaje¢,
W ramach realizacji zadania Wykonawca zagwarantuje wykwalifikowang kadre, ktora zapewni wtasciwe i
bezpieczne warunki realizacji zadania. Trener prowadzacy szkolenie bedzie posiadat wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie/inne dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia oraz doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia.
Wszelkie koszty zwigzane z realizacja zadania m.in. koszt treneréw, sal szkoleniowych, koszt materiatow
szkoleniowych i pomocy dydaktycznych, koszty egzamindw i ubezpieczenia prowadzacych na czas
wykonywania zadania ponosi Wykonawca.
Wykonawca gwarantuje bezpieczenstwo oséb i mienia podczas wykonywania ustugi. Za wszelkie roszczenia
z tytutu zdarzen lub wypadkéw odpowiada Wykonawca.
Odpowiedzialno$¢ wobec uczestnika/uczestniczki szkolenia z tytutu szkdd poniesionych w zwigzku ze
$wiadczeniem ustugi ponosi wytacznie Wykonawca. Na nim tez spoczywa obowigzek ubezpieczenia sie od
wszystkich ryzyk zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi.
Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi/uczestniczce materiaty szkoleniowe oraz podstawowe pomoce
dydaktyczne (m.in. skrypt dotyczacy szkolenia, notatnik, diugopis i otéwek automatyczny z gumka,
zakreslacz, odziez ochronng — jezeli wymaga tego specyfika szkolenia), ktére przechodzg na wtasnosc
uczestnika/uczestniczki projektu.
Wykonawca zobowigzuje sie do nieobcigzania uczestnikdw zadnymi dodatkowymi kosztami.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢ niezbedny sprzet umozliwiajace prawidtowa realizacje zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikow kierowanych na szkolenie.
Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku pisemnej rezygnacji ze szkolenia przez uczestnika/uczestniczke
projektu przed rozpoczeciem szkolenia, wynagrodzenie nie zostanie wyptacone za szkolenie, natomiast w
przypadku rezygnacji uczestnika/uczestniczki w trakcie realizacji szkolenia, wynagrodzenie zostanie
pomniejszone proporcjonalnie o niezrealizowang czesé szkolenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonego szkolenia zawodowego, w tym
niezapowiedzianej, przez uprawnione organy nadzoru i kontroli. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w
miejscu realizacji szkolenia zawodowego.
Wykonawca musi by¢ wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Wykluczenia:

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy,

polegajace w szczegdlnosci na:

a.

b.
o
d

uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Termin wykonania zaméwienia:

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2018 r. w poszczegdine dni
wskazane przez Zamawiajgcego w szczegdtowym harmonogramie.

Miejsce wykonania zamdwienia:
Wojewddztwo dolnoslgskie

Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert:

1. Kryterium - cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia - waga 100%:
Kryterium oznacza najnizszg cene brutto za wykonanie catosci zamdéwienia. Oferta o najnizszej cenie otrzymuje
automatycznie 100 punktdéw, kazda nastepna oceniana jest jako wartos¢ proporcji w stosunku do ceny najnizszej
Wg wzoru:

X..:
C=—"" %100 x 100%

ofert.

gdzie:

C —oznacza liczbe punktéw za kryterium pomnozonych przez wage.

X min. — oznacza najnizszg cene ze ztozonych ofert dla przedmiotu postgpowania,
X ofert. — oznacza cene rozpatrywanej oferty dla przedmiotu postepowania

Punkty przyznane w kryterium pomnozone przez wage stanowi¢ beda ocene, jaka Wykonawca uzyska w tym
kryterium.

Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:

Wykonawca ztozy oferte na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia: od 31 maja 2018 do 7 czerwca 2018 r.

. Oferta moze by¢ przestana za posrednictwem:

- poczty na adres: Fundacja Conceptus, ul. Bujwida 34a/4, 50-368 Wroctaw (decyduje data dostarczenia)

- skan oferty na adres poczty elektronicznej e- mail: biuro@fundacjaconceptus.pl (w wypadku przestania oferty

drogg mailowg oryginaly nalezy dostarczy¢ do biura Fundacji w przeciggu 2 dni)

Informacje na temat zapytania ofertowego mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: + 48 531-397-379

Opis ewentualnych zmian treéci umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego:

Zamawiajacy dopuszcza ewentualng zmiane nastepujacych postanowien umownych:

1. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany przez ustawodawce przepiséw dotyczacych stawki
procentowej naleznego podatku VAT (o ile dotyczy).

2. Woystapienie sity wyzszej.

3. Zamawiajacy dopuszcza ewentualng zmiang postanowieri umownych (w szczegdlnosci terminu realizacji
zamowienia), gdy zaistnieje niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznos¢ prawna,
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ekonomiczna lub techniczna, za ktérg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem

mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie z trescig niniejszego zapytania.

4. Zamawiajacy dopuszcza udzielenie wybranemu Wykonawcy zamoéwien uzupetniajacych, do wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia, okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca.

5. Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy w formie aneksu, jezeli zajdzie potrzeba w sytuacji zmiany
obowiazujacych przepisdw, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do
aktualnego stanu prawnego. Zmiana wymaga zgtoszenia w formie pisemnej w ciggu 14 dni od powziecia
informacji stanowiacej podstawe do wprowadzenia zmian. Zmiana ta moze spowodowac wydtuzenie
terminu wykonania prac i nie spowoduje zmiany wynagrodzenia wykonawcy. Inicjatorem tej zmiany moze
by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca.

6. Umowa moze byé zmieniona w przypadku, kiedy w umowie znajdujg sie oczywiste btedy pisarskie lub
rachunkowe, a takze zapisy, ktorych wykonanie jest niemozliwe ze wzgledu na obowigzujgce przepisy prawa
— w zakresie, ktory jest niezbedny do wyeliminowania tych btedéw.

Sposdb zaptaty:

Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT za przeprowadzenie doradztwa bedgcego przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego.

Ptatnos¢ - przelew na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
rachunku/faktury VAT.

FUNDACJA CONCEPTUS

ul. Forteczna 8/16, 58-316 Wa
NIP 8862985021
KRS 0000524259

tbrzych

PREZES FUNDACJI

Martyna/g?ad(woniuk
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/8.2-02-0207/18

Wroctaw, dnia .......coeevevivinneeninnne

Fundacja Conceptus
ul. Bujwida 34a/4, 50-368 Wroctaw

OFERTA

a)  Nazwa /Imie Nazwisko OfEreNta: ......cc.evueeueeuerrieeresssrssessees s isesssssesssss s ssasasssssassssessssessensnse

D)  DaNE teleadrESOWE: .........ceeeeeceeeiee e sses s sssanrens
Niniejszym sktadam oferte cenowg na $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi polegajgcej na
przeprowadzeniu szkolenia zawodowego ,IC3 Spark” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 w ramach projektu pt. ,Praca Satysfakcja Sukces”, nr umowy o
dofinansowanie RPDS.08.02.00-02-0207/16-00

Oferowana, faczna cena brutto w ztotych polskich za wykonanie przedmiotu zaméwienia wynosi:

Cena

a 1 godzing x

Swiadczenie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
szkolenia zawodowego ,,IC3 Spark”

Oséwiadczam, ze zapoznatem/ zapoznatam? sie z treécig zapytania ofertowego i w petni akceptuje zawarte w nim
warunki oraz spetniam wymagania stawiane w zapytaniu ofertowym.

LIS
FUNDACIA CONCEPTUS P ————
ul. Forteczna 8/16, 5£3-316 Watbrzych
. NIP 8862985021
KRS 0000524259

PREZES FUNDACJI

Martyna Radywoniuk



